
УТВЕРЖДАЮ

Глава администрации 

Турковского муниципального района

________________ Д.В. Кудряшов

«20» июня 2008 года

КОНКУРСНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ
открытого конкурса на право заключить муниципальный
контракт на оказание услуг по открытию для сотрудников администрации турковского муниципального района 

Саратовской области лицевых счетов банковских карт в рублях РФ, выпуск для них банковских карт и обеспечение обслуживания расчетных операций по банковским картам

р.п. Турки
2008 г.
СОДЕРЖАНИЕ

ЧАСТЬ I. КОНКУРС
РАЗДЕЛ I.1. ПРИГЛАШЕНИЕ К УЧАСТИЮ В КОНКУРСЕ………………………………………… 3

РАЗДЕЛ 1.2. ОБЩИЕ УСЛОВИЯ ПРОВЕДЕНИЯ КОНКУРСА……………………………………… 4
РАЗДЕЛ 1.3. ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА КОНКУРСА…………………………………...............19
РАЗДЕЛ 1.4. ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ УЧАСТНИКАМИ…….. 27
РАЗДЕЛ 1.5. ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ФОРМ УЧАСТНИКАМ КОНКУРСА………….34
ЧАСТЬ II. ПРОЕКТ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРАКТА…………………………………………….35
ЧАСТЬ I. КОНКУРС

РАЗДЕЛ I.1. ПРИГЛАШЕНИЕ К УЧАСТИЮ В КОНКУРСЕ

Уважаемые дамы и господа!

	Заказчик: Администрация Турковского муниципального района

412070 Саратовская обл., р.п. Турки, ул. Советская, 26

Turkizakaz@yandex.ru
тел. (84543) 2-26-24


приглашает всех заинтересованных лиц к участию в открытом конкурсе (далее – конкурс), информация о котором содержится в настоящей конкурсной документации.
Полная информация о проводимом конкурсе находится на официальном сайте Турковского муниципального района  - www.turkyzakaz.narod.ru (далее - официальный сайт) по адресу электронной страницы, а также в Информационной карте конкурса. Также извещение о проводимом конкурсе находится официальном портале Правительства Саратовской области в разделе «ГОСЗАКАЗ» - http://www.goszakaz.saratov.gov.ru. На официальном сайте  будут размещаться все  разъяснения, касающиеся положений настоящей конкурсной документации, а также все изменения или дополнения извещения и (или) конкурсной документации в случае возникновения таковых. Кроме того, извещение о проведении конкурса  будет опубликовано в официальном печатном издании «Пульс» (далее – официальное печатное издание). Все изменения и дополнения конкурсной документации будут направляться заказными письмами всем участникам размещения заказа, получившим конкурсную документацию у заказчика на основании заявления, поданного в письменной форме, либо в форме электронного документа. 

Со дня опубликования в официальном печатном издании или размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса заказчик на основании заявления любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме, в том числе в форме электронного документа, в течение двух рабочих дней со дня получения соответствующего заявления экземпляр конкурсной документации на бумажном носителе предоставляется такому лицу в порядке, указанном в извещении о проведении настоящего конкурса или выдается в электронном виде: на собственный носитель информации, может быть отправлена по адресу электронной почты указанному в заявлении.

Все изменения и дополнения конкурсной документации будут направляться заказными письмами или в форме электронных документов всем Участникам конкурса, направившим соответствующие заявления и получившим конкурсную документацию на бумажном носителе.

Обращаем Ваше внимание на то, что Участники размещения заказа, скачавшие комплект конкурсной документации на официальном сайте и не направившие заявления (запроса) на получение конкурсной документации на бумажном носителе, должны самостоятельно отслеживать появление на официальном сайте разъяснений, изменений или дополнений конкурсной документации. Заказчик не несет обязательств или ответственности в случае не получения такими Участниками размещения заказа разъяснений, изменений или дополнений к конкурсной документации.

РАЗДЕЛ I.2. ОБЩИЕ УСЛОВИЯ ПРОВЕДЕНИЯ КОНКУРСА
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1. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ
1.1 Законодательное регулирование

1.1.1 Настоящая конкурсная документация подготовлена в соответствии с Федеральным законом от 21.07.2005 г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», Федеральный закон от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции», Гражданским Кодексом РФ, Бюджетным Кодексом РФ.

1.2 Заказчик

1.2.1 Заказчик, указанный в Информационной карте конкурса, проводит конкурс, предмет и условия которого указаны в Информационной карте конкурса, в соответствии с процедурами, условиями и положениями настоящей конкурсной документации.

1.3 Предмет конкурса. Место и сроки оказания услуг.
1.3.1 Заказчик приглашает всех заинтересованных лиц подавать заявки на участие в конкурсе на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, информация о которых содержится в Информационной карте конкурса, в соответствии с процедурами и условиями, приведенными в конкурсной документации, в том числе в проекте муниципального  контракта.

1.3.2 Победивший Участник конкурса должен будет оказать услуги в течение периода, указанного в Информационной карте конкурса, либо в конкурсном предложении победившего Участника, в случае предложенного им сокращения сроков и за договорную цену, обозначенную в его предложении.

1.3.3 Определения, зафиксированные в проекте муниципального контракта, применяются во всей настоящей конкурсной документации.

1.4 Начальная цена контракта

1.4.1 Начальная цена контракта указана в Информационной карте конкурса. Данная цена не может быть превышена при заключении муниципального  контракта по итогам конкурса в случаях предусмотренных п.12 ст. 25, п.5 ст. 27 Федерального закона № 94-ФЗ от 21 июля 2005 г.

1.5 Источник финансирования и порядок оплаты

1.5.1 Заказчик направляет средства на финансирование муниципального  контракта на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, который будет заключен по результатам данного конкурса, из источника, указанного в Информационной карте конкурса. 

1.5.2 Порядок оплаты за поставленные товары, выполненные работы, оказанные услуги определяется в проекте муниципального  контракта, приведенном в конкурсной документации, и указан в Информационной карте конкурса.

1.6 Правомочность участников конкурса

1.6.1 В настоящем конкурсе может принять участие любое юридическое лицо независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе индивидуальный предприниматель.

1.6.2 Участник размещения заказа должен соответствовать требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющимся предметом конкурса.

1.7 Условия участия. Требования к участникам конкурса

1.7.1 Участник размещения заказа вправе подать только одну заявку на участие в конкурсе в отношении каждого предмета конкурса (каждого лота). 

1.7.2 Чтобы претендовать на получение муниципального контракта, Участник размещения заказа должен удовлетворять обязательным требованиям, указанным в Информационной карте конкурса.

1.7.3 При размещении заказа путем проведения конкурса Заказчик вправе установить дополнительные требования к Участникам конкурса, которые указаны в Информационной карте конкурса.

1.7.4 Участник размещения заказа может для выполнения работ по предмету конкурса привлечь субподрядные организации в случае, если это допускается в Информационной карте конкурса. 

1.8 Затраты на подготовку заявки на участие в конкурсе

1.1.1 Участник размещения заказа несет все расходы, связанные с подготовкой заявки и участием в конкурсе, и Заказчик ни в коем случае не будет нести ответственности или иметь обязательства в связи с такими расходами независимо от того, как проводится и чем завершается процесс торгов.

2. КОНКУРСНАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ

2.1 Содержание конкурсной документации

2.1.1 Конкурсная документация включает перечисленные ниже документы, а также  дополнения, выпускаемые в соответствии с пунктом 2.3. настоящего Раздела.

	Часть I
	Конкурс

	Раздел I.2
	Общие условия проведения конкурса

	Раздел I.3
	Информационная карта конкурса

	Раздел I.4
	Образцы форм и документов для заполнения Участниками размещения заказа

	1.4.1.
	Форма описи документов

	1.4.2.
	Форма заявки на участие в конкурсе

	1.4.3.
	Форма конкурсного предложения

	1.4.4.
	Форма анкеты Участника размещения заказа

	1.4.5.
	Форма доверенности

	 1.4.6.
	Форма запроса на разъяснение положений конкурсной документации

	Часть II
	Проект муниципального контракта


2.1.2 Конкурсная документация предоставляется полностью на бумажном носителе. При разрешении разногласий (в случае их возникновения) Единая комиссия будет руководствоваться текстом официальной печатной конкурсной документации, и не несет ответственности за содержание конкурсной документации, полученной Участником размещения заказа неофициально.

2.1.3 Участник размещения заказа обязан изучить конкурсную документацию, включая все инструкции, формы, условия и спецификации. Непредставление полной информации, требуемой по конкурсной документации, представление неверных сведений или подача заявки в основном не отвечающей формальным требованиям, содержащимся в конкурсной документации, является риском Участника размещения заказа, подавшего такую заявку, который может привести к отклонению его заявки. Документы, для которых установлены специальные формы, должны быть составлены в соответствии с данными формами.

2.1.4 Заявка участника, подготовленная не на основании официально полученной редакции конкурсной документации, но соответствующая всем требованиям заказчика, будет рассматриваться на общих основаниях в соответствии с установленным порядком.

2.2 Разъяснение положений конкурсной документации

2.2.1 При проведении конкурса какие-либо переговоры Заказчика или единой комиссии с участником размещения заказа не допускаются, за исключением разъяснений положений конкурсной документации. В случае нарушения указанного положения конкурс может быть признан недействительным в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.

2.2.2 Любой Участник размещения заказа вправе направить в письменной форме, в том числе в форме электронного документа Заказчику запрос о разъяснении положений конкурсной документации. В течение двух рабочих дней со дня поступления указанного запроса Заказчик обязан направить в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений конкурсной документации, если указанный запрос поступил к Заказчику не позднее, чем за пять дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе.

2.2.3 В течение одного дня со дня направления разъяснения положений конкурсной документации по запросу Участника размещения заказа такое разъяснение должно быть размещено Заказчиком на официальном сайте с указанием предмета запроса, но без указания Участника размещения заказа, от которого поступил запрос. Разъяснение положений конкурсной документации не должно изменять ее суть.

2.3 Внесение изменений и дополнений в конкурсную документацию

2.3.1 Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом Участника размещения заказа вправе внести изменения в конкурсную документацию не позднее, чем за пять дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе. Изменение предмета конкурса не допускается.
2.3.2 В течение пяти рабочих дней со дня принятия решения о внесении изменений в конкурсную документацию такие изменения опубликовываются и в течение одного дня размещаются Заказчиком в порядке, установленном для опубликования и размещения извещения о проведении открытого конкурса, и направляются заказными письмами или в форме электронных документов всем Участникам конкурса, которым была предоставлена конкурсная документация. При этом срок подачи заявок на участие в конкурсе должен быть продлен так, чтобы со дня опубликования в официальном печатном издании и размещения на официальном сайте внесенных изменений в извещение о проведении открытого конкурса до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе такой срок составлял не менее чем двадцать дней.
2.4 Отказ от проведения конкурса

2.4.1 Заказчик вправе отказаться от проведения конкурса не позднее, чем за пятнадцать дней до даты окончания подачи заявок на участие в конкурсе.

2.4.2 Извещение об отказе от проведения открытого конкурса опубликовывается и размещается Заказчиком соответственно в течение пяти рабочих и двух дней со дня принятия решения об отказе от проведения открытого конкурса в порядке, установленном для официального опубликования и размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса.

2.4.3 В течение двух рабочих дней со дня принятия указанного решения заказчиком вскрываются в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника размещения заказа, конверты с заявками на участие в конкурсе, открывается доступ к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе и направляются соответствующие уведомления всем Участникам конкурса, подавшим заявки на участие в конкурсе.
2.4.4 В случае, если в Информационной карте конкурса установлено требование обеспечения заявки на участие в конкурсе, Заказчик возвращают участникам конкурса денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявок на участие в конкурсе, в течение пяти рабочих дней со дня принятия решения об отказе от проведения открытого конкурса.
3. ПОДГОТОВКА ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ
3.1 Формы заявки на участие в конкурсе

3.1.1 Участник размещения заказа подает заявку на участие в конкурсе в письменной форме, или в форме электронного документа в запечатанном конверте, в соответствии с указаниями в Информационной карте конкурса.

3.2 Язык документов, входящих в состав заявки на участие в конкурсе

3.2.1 Заявка на участие в конкурсе, все документы и корреспонденция между Заказчиком и Участником размещения заказа, относящиеся к заявке, должны быть составлены на русском языке. Любые вспомогательные документы и печатные материалы, представленные Участником размещения заказа, могут быть написаны на другом языке, если такие материалы сопровождаются точным переводом на русский язык, и в таком случае в целях интерпретации заявки такой перевод будет превалировать.

3.3 Требования к содержанию документов, входящих в состав заявки на участие в конкурсе

3.3.1 Заявка на участие в конкурсе, которую предоставляет Участник размещения заказа в соответствии с настоящей конкурсной документацией, должна быть подготовлена по форме, представленной в Разделе I.4. настоящей конкурсной документации, и содержать сведения и документы, указанные в Информационной карте конкурса. 

3.3.2 При подготовке заявки на участие в конкурсе и документов, прилагаемых к заявке, не допускается применение факсимильных подписей.

3.4 Требования к предложениям о цене контракта. Валюта контракта.

3.4.1 Цена контракта, предлагаемая Участником размещения заказа, рассчитывается в соответствии с указаниями в Информационной карте конкурса. Участник конкурса предоставляет предложение по форме, приведенной в Разделе I.4.. Валюта контракта - Российский рубль.
3.4.2. 
Участник размещения заказа предоставляет предложение по цене государственного контракта (цене лота) по форме, приложенной к настоящей конкурсной документации.
3.5 Требования к описанию поставляемого товара, работ, услуг
3.5.1 Описание поставляемого товара, работ, услуг производится в соответствии с требованиями, указанными в Информационной карте конкурса и по форме, приведенной в Разделе I.4.
3.5.2 Описание участниками размещения заказа предмета конкурса, в том числе его функциональных  характеристик  (потребительских  свойств),  количественных  и  качественных характеристик осуществляется в соответствии с требованиями, указанными в Информационной карте конкурса и по форме, приложенной к настоящей конкурсной документации.
3.5.3 Описание участниками размещения заказа оказываемых услуг должно быть развернутое по каждой позиции установленной формы. Не допускается при заполнении формы применение коротких односложных понятий, таких как: «наличие», «обеспечены», «да», «нет», «возможно» и т.п. без соответствующего документального подтверждения.
3.6 Требования к оформлению заявок на участие в конкурсе
3.6.1 При описании условий и предложений Участников должны приниматься общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных документов.

3.6.2 Сведения, которые содержатся в заявках Участников, не должны допускать двусмысленных толкований.

3.6.3 Все документы, представленные Участниками, должны быть прошиты, подписаны руководителями (уполномоченными лицами) и скреплены соответствующей печатью (все страницы представленных документов кроме нотариально заверенных копий должны быть парафированы/завизированы уполномоченными лицами). Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, парафированных лицами, подписавшими заявку на участие в конкурсе (или лицами, действующими по доверенности). Все экземпляры документации должны иметь четкую печать текстов.

3.6.4 Все документы, представляемые Участниками в составе заявки на участие в конкурсе, должны быть заполнены по всем обязательным пунктам.

3.6.5 Заявка на участие в конкурсе, поданная Участником в письменной форме, оформляется в соответствии с требованиями:
Участник размещения заказа должен подготовить один оригинальный экземпляр заявки на участие в конкурсе, который подшивается в один том и четко помечается «ОРИГИНАЛ». Участник размещения заказа должен поместить оригинал в конверт, должным образом маркированный надписью «ОРИГИНАЛ». В этот конверт необходимо вложить конверт с наименованием, адресом участника размещения заказа и наклеенными марками для того, чтобы можно было вернуть конкурсную заявку, если данная заявка будет признана опоздавшей или отозванной. Затем этот конверт запечатывается. При этом на конверте указывается наименование лота на участие в котором подается данная заявка. Участник размещения заказа вправе не указывать на таком конверте свое фирменное наименование, почтовый адрес (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество, сведения о месте жительства (для физического лица).
Если конверт не запечатан и не маркирован, в соответствии с вышеуказанными требованиями, Заказчик не будет нести никакой ответственности в случае его потери или досрочного вскрытия. Если конверт с заявкой на участие в конкурсе не запечатан должным образом, Заказчик вправе не принимать такую заявку.

При получении Заказчиком заявки участника – в журнале регистрации проставляется порядковый номер полученной заявки. 
После окончания срока подачи заявок не допускается внесение изменений в заявки на участие в конкурсе. 

3.6.6 Представленные в составе заявки на участие в конкурсе документы не возвращаются Участнику, за исключением обеспечения заявки на участие в конкурсе в порядке и случаях, предусмотренных в пункте 4.6. настоящего Раздела.

4. ПОДАЧА ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

4.1 Срок подачи и регистрации заявок на участие в конкурсе

4.1.1 Прием заявок на участие в конкурсе заканчивается в день вскрытия конвертов с заявками и открытия доступа к заявкам, поданным в форме электронных документов, но не позже времени, указанного в Информационной карте конкурса.

4.1.2 Заявки на участие в конкурсе должны быть поданы по адресу, указанному в Информационной карте конкурса.

4.1.3 Заказчик может продлить срок подачи заявок, внеся изменение в конкурсную документацию в соответствии с пунктом 2.3. настоящего Раздела. В этом случае срок действия всех прав и обязанностей Заказчика и Участников конкурса продлевается с учетом измененной окончательной даты.

4.1.4 Каждый конверт с заявкой на участие в конкурсе, поступивший в срок, указанный в пункте 4.1.1. настоящего Раздела, регистрируются Заказчиком. При получении Заказчиком заявки участника в журнале регистрации проставляется порядковый номер полученной заявки. Представитель участника, доставивший конверт, расписывается в журнале регистрации без предоставления идентифицирующих данных. По требованию Участника размещения заказа, подавшего конверт с заявкой на участие в конкурсе, Заказчик выдаёт расписку в получении конверта с такой заявкой с указанием даты и времени его получения. 

4.1.5 При получении заявки на участие в конкурсе в форме электронного документа, заверенного электронной цифровой подписью, Заказчик обязан подтвердить в письменной форме ее получение в течение одного рабочего дня со дня получения такой заявки.

4.2 Порядок подачи заявок на участие в конкурсе

4.2.1 Заявки на участие в конкурсе в письменной форме, оформленные в соответствии с пунктом 3.6. настоящего Раздела направляются Участниками размещения заказа до окончания срока подачи заявок, в порядке, изложенном в Информационной карте конкурса.
4.2.2 Участники размещения заказа, подавшие заявки на участие в конкурсе, Заказчик обязан обеспечить конфиденциальность сведений, содержащихся в таких заявках до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Лица, осуществляющие хранение конвертов с заявками на участие в конкурсе, не вправе допускать повреждение таких конвертов и заявок до момента их вскрытия. Участник размещения заказа вправе подать одну заявку на участие в конкурсе в отношении каждого предмета конкурса (лота).

4.3 Изменения и отзыв заявок на участие в конкурсе

4.3.1 Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе изменить, или отозвать заявку на участие в конкурсе в любое время до вскрытия единой комиссией конвертов с заявками на участие в конкурсе путем письменного уведомления Заказчика об этом до истечения срока подачи заявок, установленного в соответствии с пунктом 4.1.1. настоящего Раздела.

4.3.2 Изменения конкурсной заявки должны готовиться и запечатываться в соответствии с пунктами 3.6. и 4.1. настоящего Раздела, конверт с комплектом документов маркироваться «ИЗМЕНЕНИЕ ЗЯВКИ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ» и отправляться адресату до даты вскрытия конвертов с заявками.
4.3.3 Участник размещения заказа, желающий отозвать свою конкурсную заявку, уведомляет Заказчика в письменной форме до наступления последнего срока подачи конкурсных заявок. В уведомлении в обязательном порядке должно указываться наименование организации-участника, отзывающем заявку. Возврат отозванной заявки осуществляется при вскрытии конвертов соответствующему участнику.

4.4 Заявки на участие в конкурсе, поданные с опозданием

4.4.1 Полученные после окончания времени приема конвертов с заявками на участие в конкурсе Заказчиком конверты с заявками на участие в конкурсе вскрываются в случае, если на конверте не указаны почтовый адрес (для юридического лица) или сведения о месте жительства (для физического лица) участника размещения заказа, и в тот же день такие конверты и такие заявки возвращаются Участникам конкурса вместе с соответствующим уведомлением. Данные о вскрытии заявок на участие в конкурсе, полученных после установленного срока окончания приема заявок на участие в конкурсе, фиксируются Заказчиком в соответствующем акте, который хранится с остальными документами по проведенному конкурсу.

4.5 Срок действия заявок на участие в конкурсе

4.5.1 Заявки на участие в конкурсе должны сохранять свое действие в течение срока проведения процедуры конкурса и действовать до завершения указанной процедуры. Процедура конкурса завершается подписанием муниципального контракта или принятием решения об отмене конкурса.

4.6 Обеспечение заявок на участие в конкурсе

4.6.1 Если требуется в Информационной карте конкурса, Участники размещения заказа в составе заявки на участие в конкурсе предоставляют обеспечение заявки на сумму, выраженную в рублях и указанную в Информационной карте конкурса, но не превышающей пяти процентов начальной (максимальной)  цены контракта.

5. ВСКРЫТИЕ КОНВЕРТОВ С ЗАЯВКАМИ НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

5.1 Порядок вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе 

5.1.1 Публично в день, во время и в месте, указанные в Информационной карте конкурса, Единой постоянно действующей комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе. 

5.1.2 В день вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе непосредственно перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе или в случае проведения конкурса по нескольким лотам перед вскрытием конвертов с заявками на участие в конкурсе, поданными в отношении каждого лота, и открытием доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе в отношении такого лота, но не раньше времени, указанного в пункте 5.1.1. настоящего Раздела, председатель единой комиссии обязан объявить присутствующим при вскрытии таких конвертов Участникам конкурса о возможности подать заявки на участие в конкурсе, изменить или отозвать поданные заявки на участие в конкурсе до вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Указанное объявление должно быть сделано до вскрытия первого конверта в заявкой на участие в конкурсе.

5.1.3 Конкурсной комиссией вскрываются конверты с заявками на участие в конкурсе, которые поступили Заказчику до времени вскрытия заявок на участие в конкурсе. В случае установления факта подачи одним участником размещения заказа двух и более заявок на участие в конкурсе в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее заявки таким участником не отозваны, все заявки на участие в конкурсе такого участника размещения заказа, поданные в отношении данного лота, не рассматриваются и возвращаются такому участнику.
5.1.4 Наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (для физического лица) и почтовый адрес каждого Участника размещения заказа, конверт с заявкой на участие в конкурсе которого вскрывается, наличие сведений и документов, предусмотренных конкурсной документацией, условия исполнения муниципального контракта, указанные в такой заявке и являющиеся критерием оценки заявок на участие в конкурсе, объявляются при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе и заносятся в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

5.1.5 Участники размещения заказа, подавшие заявки на участие в конкурсе, или их представители вправе присутствовать при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе. Представители Участников, присутствующие при этом, расписываются в журнале регистрации (регистрационном листе), свидетельствующем об их присутствии. Представители участников конкурса предоставляют документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени Участника размещения заказа. В случае присутствия представителей участников, не являющихся первыми лицами организации, должна быть представлена доверенность на представление интересов соответствующего Участника размещения заказа.

5.1.6 В процессе вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе информацию об Участниках размещения заказа, подавших заявки на участие в конкурсе, о наличии документов и сведений, предусмотренных конкурсной документацией, Заказчик вправе сразу размещать на официальном сайте.

5.1.7 Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе ведется Единой комиссией и подписывается всеми присутствующими членами Единой комиссии и Заказчиком непосредственно после вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Указанный протокол размещается Заказчиком в течение дня, следующего после дня подписания такого протокола на официальном сайте.

5.1.8 Заказчик осуществляет аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе. Любой Участник размещения заказа, присутствующий при вскрытии конвертов с заявками на участие в конкурсе, вправе осуществлять аудио- и видеозапись вскрытия таких конвертов.

5.1.9 В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе или не подана ни одна заявка на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся.

5.2 Запрет изменения заявок на участие в конкурсе.
5.2.1 Не допускается изменение Участником размещения заказа положений представленной им заявки на участие в конкурсе после процедуры вскрытия конвертов.

5.2.2 Единая комиссия не вправе предъявлять дополнительные требования к Участникам конкурса. 

5.3 Рассмотрение заявок на участие в конкурсе и допуск к участию в конкурсе

5.3.1 Единая комиссия рассматривает заявки на участие в конкурсе на соответствие требованиям, установленным конкурсной документацией и соответствие Участников конкурса требованиям, установленным в пунктах 1.7.2. и 1.7.3. настоящего Раздела.

5.3.2 Срок рассмотрения заявок на участие в конкурсе не может превышать двадцать дней со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе.

5.3.3 В основном отвечающей формальным требованиям заявкой считается та, которая соответствует всем положениям, условиям и спецификациям конкурсной документации и не содержит существенных отклонений или оговорок. Существенным отклонением или оговоркой являются те:

а)
которые любым существенным образом оказывают влияние на объем, качество или функциональные показатели поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг;

б)
которые ограничивают любым существенным образом права Заказчика или обязательства Участника конкурса по муниципальному контракту, как они предусмотрены в конкурсной документации;

в)
исправление которых поставит в неравные условия конкурентной борьбы других Участников, представивших в основном отвечающие существенным требованиям заявки.

5.3.4 Единая комиссия может не принимать во внимание мелкие погрешности, несоответствия, неточности заявки, которые не представляют собой существенного отклонения, при условии, что такой подход не нарушит принципа беспристрастности и не окажет воздействия на относительный рейтинг какого-либо Участника конкурса, полученный им в результате проведения оценки заявки согласно пункту 5.4. настоящего Раздела.
5.3.5 Если в заявке имеются расхождения между обозначением сумм словами и цифрами, то единой комиссией принимается к рассмотрению сумма, указанная словами;

5.3.6 На основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе единой комиссией принимается решение:

а) о допуске к участию в конкурсе Участника размещения заказа (о признании Участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе, Участником конкурса);

б) об отказе в допуске Участника размещения заказа к участию в конкурсе.

5.3.7 Участник размещения заказа не допускается до участия в конкурсе в случае:

- непредоставления (или не полное предоставление) определенных пунктом 3.3. настоящего Раздела документов либо наличия в таких документах недостоверных сведений об Участнике размещения заказа или о товарах, о работах, об услугах, соответственно на поставку, выполнение, оказание которых размещается заказ;

- несоответствия требованиям, установленным в пунктах 1.7.2. и 1.7.3. настоящего Раздела;

- невнесения денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, если конкурсной документацией установлено требование обеспечения заявки;

- несоответствия заявки на участие в конкурсе требованиям конкурсной документации, в том числе:

а)
заявка не является полной или имеет отклонения от форм данных в разделе I.4;

б)
документы не подписаны должным образом;

в)
заявка подана участником, не отвечающим критериям правомочности, установленным в пункте 1.6. настоящего Раздела;

г) если цена контракта превышает начальную (максимальную) цену контракта.

5.3.8 В случае установления недостоверности сведений, содержащихся в документах, представленных Участником размещения заказа в соответствии с пунктом 3.3. настоящего Раздела, установления факта проведения ликвидации Участника размещения заказа юридического лица или отсутствие решения арбитражного суда о признании Участника размещения заказа – юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, Заказчик, а также если у Участника размещения заказа имеется задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника, Единая комиссия обязана отстранить такого Участника от участия в конкурсе на любом этапе его проведения.

5.3.9 В случае если конкурсной документацией предусмотрено два и более лота, конкурс признается не состоявшимся только в отношении того лота, решение об отказе в допуске к участию в котором принято относительно всех участников размещения заказа, подавших заявки на участие в конкурсе в отношении этого лота, или решение о допуске к участию в котором и признании участником конкурса принято относительно только одного участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе в отношении этого лота.

5.3.10 В процессе рассмотрения заявок на участие в конкурсе Единой комиссией ведется протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами Единой комиссии и Заказчиком в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе. Протокол должен содержать сведения об Участниках размещения заказа, подавших заявки на участие в конкурсе, решение о допуске Участника размещения заказа к участию в конкурсе и о признании его Участником конкурса или об отказе в допуске Участника размещения заказа к участию в конкурсе с обоснованием такого решения и с указанием положений настоящего Федерального закона, которым не соответствует участник размещения заказа, положений конкурсной документации, которым не соответствует заявка на участие в конкурсе этого участника размещения заказа, положений такой заявки, не соответствующих требованиям конкурсной документации, сведений о решении каждого члена единой комиссии о допуске участника размещения заказа к участию в конкурсе или об отказе ему в допуске к участию в конкурсе. Указанный протокол в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе размещается заказчиком на официальном сайте. 

5.3.11 Участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе и признанным Участниками конкурса, и Участникам размещения заказа, подавшим заявки на участие в конкурсе и не допущенным к участию в конкурсе, направляются уведомления о принятых Единой комиссией решениях не позднее дня, следующего за днем подписания указанного протокола.

5.3.12 В случае, если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в конкурсе принято решение об отказе в допуске к участию в конкурсе всех участников размещения заказа, подавших заявки на участие в конкурсе, или о допуске к участию в конкурсе и признании участником конкурса только одного участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе, конкурс признается несостоявшимся. В случае если конкурсной документацией предусмотрено два и более лота, конкурс признается не состоявшимся только в отношении того лота, решение об отказе в допуске к участию в котором принято относительно всех участников размещения заказа, подавших заявки на участие в конкурсе в отношении этого лота, или решение о допуске к участию в котором и признании участником конкурса принято относительно только одного участника размещения заказа, подавшего заявку на участие в конкурсе в отношении этого лота.

5.3.13 В случае, если конкурс признан несостоявшимся и только один участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, признан участником конкурса, заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания вышеуказанного протокола, заказчик обязан передать такому участнику конкурса проект контракта, который составляется путем включения условий исполнения контракта, предложенных таким участником в заявке на участие в конкурсе, в проект контракта, прилагаемый к конкурсной документации. При этом муниципальный контракт заключается на условиях и по цене контракта, которые предусмотрены заявкой на участие в конкурсе и конкурсной документацией, но цена такого контракта не может превышать начальную (максимальную) цену контракта (цену лота), указанную в извещении о проведении открытого конкурса. Такой участник не вправе отказаться от заключения муниципального контракта.
5.4 Критерии и порядок оценки заявок на участие в конкурсе

5.4.1 Единая комиссия осуществляет бальную оценку и сопоставление заявок на участие в конкурсе, поданных Участниками размещения заказа, признанными Участниками конкурса.

5.4.2 Срок оценки и сопоставления таких заявок не может превышать десяти дней со дня подписания протокола, указанного в пункте 5.3.9. настоящего Раздела.

5.4.3 Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе осуществляются Единой комиссией в целях выявления лучших условий исполнения муниципального контракта в соответствии с критериями, установленными в Информационной карте конкурса. Для оценки и сопоставления заявок единой комиссией используется бальная оценка согласно Письма Минэкономики России от 2 июня 2000 г. №АС-751/7-605 «Методические рекомендации по бальной оценке конкурсных заявок поставщиков, участвующих в конкурсах на размещение заказов на поставки товаров для государственных нужд», до установления Правительством Российской Федерации порядка оценки заявок. На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе конкурсной комиссией каждой заявке на участие в конкурсе относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения контракта присваивается порядковый номер. Заявке на участие в конкурсе, в которой содержатся лучшие условия исполнения контракта, присваивается первый номер. В случае если в нескольких заявках на участие в конкурсе содержатся одинаковые условия исполнения контракта, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в конкурсе, которая поступила ранее других заявок на участие в конкурсе, содержащих такие условия. Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения контракта и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер.

5.4.4 В случае, если в Информационной карте конкурса содержится указание на преимущества для учреждений и предприятий уголовно-исполнительной системы и (или) организаций инвалидов, при оценке и сопоставлении заявок на участие в конкурсе Единая комиссия должна учитывать такие преимущества в пользу заявок на участие в конкурсе указанных Участников конкурса.

5.4.5 Единая комиссия ведет протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, в котором должны содержаться сведения о месте, дате, времени проведения оценки и сопоставления таких заявок, об участниках конкурса, заявки на участие в конкурсе которых были рассмотрены, об условиях исполнения контракта, предложенных в таких заявках, о критериях оценки таких заявок, о принятом на основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе решении о присвоении заявкам на участие в конкурсе порядковых номеров, сведения о решении каждого члена комиссии о присвоении заявкам на участие в конкурсе значений по каждому из предусмотренных критериев оценки заявок на участие в конкурсе, а также наименования (для юридических лиц), фамилии, имена, отчества (для физических лиц) и почтовые адреса участников конкурса, заявкам на участие в конкурсе которых присвоен первый и второй номера. Протокол подписывается всеми присутствующими членами единой комиссии и Заказчиком в течение дня, следующего после дня окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе. Протокол составляется в двух экземплярах, один из которых хранится у Заказчика, второй передается победителю конкурса в течение трех рабочих дней со дня подписания вышеуказанного протокола. Информация, относящаяся к рассмотрению, разъяснению, оценке и сопоставлению заявок, и рекомендации о присуждении государственного контракта, не подлежит раскрытию Участникам конкурса или любым иным лицам, не имеющим официального отношения к этому процессу, до того, как будет объявлен победитель конкурса.

6. ОПРЕДЕЛЕНИЕ ПОБЕДИТЕЛЯ КОНКУРСА И ИЗВЕЩЕНИЕ О РЕЗУЛЬТАТАХ
6.1 Порядок принятия решения о присуждения контракта

6.1.1 На основании результатов оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе единой комиссией каждой заявке на участие в конкурсе относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения контракта присваивается порядковый номер. Заявке на участие в конкурсе, в которой содержатся лучшие условия исполнения контракта, присваивается первый номер. В случае если в нескольких заявках на участие в конкурсе содержатся одинаковые условия исполнения контракта, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в конкурсе, которая поступила ранее других заявок на участие в конкурсе, содержащих такие условия.
6.1.2 Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения контракта, и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер.

6.1.3 Решение о победителе конкурса принимается Единой комиссией простым большинством голосов в присутствии не менее пятидесяти процентов общего числе ее членов. При равном количестве голосов «за» и «против» данного решения Председатель Единой комиссии обладает правом решающего голоса.
6.1.4 В случае, если после объявления победителя конкурса Заказчику станут известны факты несоответствия победителя конкурса требованиям к Участникам конкурса, заявка победителя на участие в конкурсе отклоняется и новым победителем конкурса признается следующий по ранжированию Участник (см. пункт 6.1.1. настоящего Раздела) из числа остальных Участников конкурса.
6.2 Публикация результатов конкурса

6.2.1 Заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола оценки и сопоставления заявок передают победителю конкурса один экземпляр протокола и проект контракта, который составляется путем включения условий исполнения контракта, предложенных победителем конкурса в заявке на участие в конкурсе, в проект контракта, прилагаемый к конкурсной документации.

6.2.2 Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе размещается на официальном сайте и опубликовывается в официальном печатном издании заказчиком соответственно в течение дня следующего после подписания  и пяти рабочих дней после дня подписания указанного протокола.

7. ЗАКЛЮЧЕНИЕ КОНТРАКТА

7.1 Срок заключения контракта

7.1.1 Муниципальный контракт между победителем конкурса и Заказчиком должен быть подписан в течение срока, указанного в Информационной карте конкурса, с даты передачи проекта контракта Заказчиком победителю конкурса в соответствии с пунктом 6.2.1. настоящего Раздела.

7.1.2 В случае, если победитель конкурса уклоняется от заключения муниципального контракта, то контракт заключается с участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер. При этом заключение муниципального контракта для Участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, является обязательным. 

7.1.3 Заказ признается размещенным со дня заключения муниципального контракта. Сведения о заключенном контракте в установленном порядке направляются Заказчиком в Реестр муниципальных контрактов.

7.2 Обеспечение исполнения обязательств по контракту

7.2.1 Если Информационной картой конкурса установлено требование обеспечения исполнения муниципального контракта, Участник конкурса, с которым заключается муниципальный контракт, должен предоставить Заказчику обеспечение исполнения муниципального контракта, только в этом случае муниципальный контракт может быть заключен. Обеспечение исполнения муниципального контракта предоставляется на сумму, указанную в Информационной карте конкурса, но не превышающую тридцать процентов начальной (максимальной) цены контракта (ценой лота).

7.2.2 Обеспечение исполнения муниципального контракта может быть представлено в виде безотзывной банковской гарантии, страхования ответственности по контракту или перечислением в качестве обеспечения на расчетный счет Заказчика денежных средств в размере обеспечения исполнения контракта, указанном в Информационной карте конкурса. Способ обеспечения исполнения муниципального контракта определяется участником конкурса, с которым заключается контракт, самостоятельно. 

7.2.3 Если победителем конкурса или участником конкурса, с которым заключается контракт, является бюджетное учреждение и в Информационной карте конкурса установлено обеспечение исполнения муниципального  контракта, - предоставление обеспечения исполнения контракта не требуется. 

7.2.4 Сведения об участниках конкурса, уклонившихся от заключения муниципального контракта, а также о поставщиках (исполнителях, подрядчиках), с которыми муниципальные контракты расторгнуты в связи с существенным нарушением ими муниципальных контрактов включаются в реестр недобросовестных поставщиков.

7.3 Права и обязанности победителя конкурса

7.3.1 Муниципальный контракт заключается на условиях, указанных в поданной Участником конкурса, с которым заключается контракт, заявке на участие в конкурсе и в конкурсной документации, с учетом положений пункта 7.4.2. настоящего Раздела.

7.3.2 В случае, если победитель конкурса в срок, предусмотренный пунктом 7.1. настоящего Раздела, не представил Заказчику подписанный муниципальный контракт, переданный ему в соответствии с пунктом 6.2.1. настоящего Раздела, а также обеспечение исполнения контракта в соответствии с пунктом 7.2. настоящего Раздела, победитель конкурса признается уклонившимся от заключения муниципального контракта.

7.3.3 Участник конкурса, которому Заказчик в соответствии с пунктом 7.4.4. настоящего Раздела направил проект муниципального  контракта, не вправе отказаться от заключения муниципального контракта 

7.4 Права и обязанности заказчика

7.4.1 Заказчик обязан отказаться от заключения муниципального контракта с победителем конкурса, либо при уклонении победителя конкурса от заключения контракта с Участником конкурса, с которым заключается такой контракт, в случае установления факта: 

1. проведения ликвидации Участников конкурса – юридических лиц или отсутствие решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

2. приостановления деятельности указанных лиц в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

3. предоставления указанными лицами заведомо ложных сведений, содержащихся в документах, предусмотренных пунктом 3.3. настоящего Раздела;

4. нахождения имущества указанных лиц под арестом, наложенным по решению суда, если на момент истечения срока заключения контракта балансовая стоимость арестованного имущества превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов указанных лиц по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

7.4.2 Если данное положение предусмотрено Информационной картой конкурса, Заказчик по согласованию с исполнителем в ходе исполнения контракта вправе изменить не более чем на 10 % предусмотренный контрактом объем услуг, при изменении потребности в услугах, на выполнение которых заключен контракт, или при выявлении потребности в дополнительном объеме услуг, не предусмотренных контрактом, но связанных с работами, предусмотренными контрактом. При выполнении дополнительного объема  услуг заказчик по согласованию с исполнителем вправе изменить первоначальную цену контракта пропорционально объему таких услуг, но не более чем на десять процентов такой цены контракта, а при внесении соответствующих изменений в контракт в связи с сокращением в выполнении таких услуг заказчик обязан изменить цену контракта указанным образом. Цена единицы дополнительно поставляемого товара и цена единицы товара при сокращении потребности в поставке части такого товара должны определяться как частное от деления первоначальной цены контракта на предусмотренное в контракте количество такого товара.
7.4.3 Заказчик вправе обратиться в суд с иском требования о понуждении победителя конкурса заключить муниципальный контракт, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения контракта, либо заключить муниципальный  контракт с Участником конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, в случае, если победитель конкурса признан уклонившимся от заключения муниципального  контракта в соответствии с пунктом 7.3.1. настоящего Раздела. При этом заключение муниципального  контракта для Участника конкурса, заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер, является обязательным.

7.4.4 В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка на участие в конкурсе, конверт с указанной заявкой вскрывается и указанная заявка рассматривается и оценивается в порядке, установленном пунктами 5.3. и 5.4. настоящего Раздела. В случае, если указанная заявка соответствует требованиям и условиям, предусмотренным настоящей конкурсной документацией, Заказчик в течение трех рабочих дней со дня рассмотрения заявки на участие в конкурсе обязан передать Участнику конкурса, подавшему единственную заявку на участие в конкурсе, проект муниципального контракта, подготовленного в соответствии с пунктом 6.2.1. настоящего Раздела. При этом муниципальный  контракт заключается с Участником конкурса на условиях и по цене контракта, которые предусмотрены заявкой на участие в конкурсе и конкурсной документацией, но цена такого контракта не может превышать начальную (максимальную) цену контракта (цену лота), указанную в извещении о проведении открытого конкурса.

7.4.5 В случае, если конкурс признан несостоявшимся, в соответствии с положениями пунктов 5.1.9. и 5.3.12 настоящего Раздела, и только один Участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, признан Участником конкурса, Заказчик в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола, предусмотренного пунктом 5.3.9. настоящего Раздела, обязан передать такому Участнику конкурса проект муниципального контракта, подготовленного в соответствии с пунктом 6.2.1. настоящего Раздела. При этом муниципальный контракт заключается на условиях и по цене контракта, которые предусмотрены заявкой на участие в конкурсе и конкурсной документацией, но цена такого контракта не может превышать начальную цену контракта, указанную в извещении о проведении открытого конкурса.

8. РАЗРЕШЕНИЕ СПОРОВ И РАЗНОГЛАСИЙ
8.1.1 Решение Заказчика или Единой комиссии об отстранении Участника размещения заказа от участия в конкурсе, либо решение Единой комиссии об отказе в допуске к участию в конкурсе может быть обжаловано таким Участником.

8.1.2 Допуск Заказчиком или Единой комиссией к участию в конкурсе Участника размещения заказа, который в соответствии с пунктом 5.3.7. настоящего Раздела не может быть допущен к участию в конкурсе, является основанием для признания судом конкурса недействительным по иску заинтересованного лица или по иску уполномоченных на осуществление контроля в сфере размещения заказов федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного самоуправления.

8.1.3 Включение сведений об Участнике конкурса, уклонившемся от заключения муниципального контракта, об Исполнителе, с которым муниципальный контракт расторгнут в связи с существенным нарушением им муниципального контракта, в реестр недобросовестных поставщиков или содержание таких сведений в реестре недобросовестных поставщиков, равно как и невключение данных сведений из реестра, могут быть обжалованы заинтересованным лицом в судебном порядке.

8.1.4 Любой Участник размещения заказа имеет право обжаловать в судебном, а также досудебном порядке действия (бездействие) Заказчика, Единой комиссии, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы Участника размещения заказа. Обжалование действий (бездействия) Заказчика, Единой комиссии в досудебном не является препятствием для обжалования Участником размещения заказа действий (бездействия) Заказчика, Единой комиссии в судебном порядке.

8.1.5 Обжалование действий (бездействия) Заказчика, Единой комиссии в досудебном порядке допускается в любое время размещения заказа, но не позднее чем через десять дней со размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, а также протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе, в случае признания конкурса несостоявшимся. При этом в случае, если обжалуемые действия (бездействие) совершены после начала соответственно вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, обжалование таких действий (бездействия) может осуществляться только участником размещения заказа, подавшим соответственно заявку на участие в конкурсе. По истечении указанного срока обжалование действий (бездействия) Заказчика, Единой комиссии осуществляется только в судебном порядке.

8.1.6 Размещение заказа может быть признано недействительным по иску заинтересованного лица или по иску уполномоченных на осуществление контроля в сфере размещения заказов федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации только судом.

8.1.7 Участник размещения заказа вправе подать в письменной форме жалобу, в том числе в форме электронного документа или посредством использования факсимильной связи на действия (бездействие) Заказчика, Единой комиссии при размещении заказа на выполнение работ для федеральных нужд в уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказов федеральный орган исполнительной власти.

8.1.8 Участник размещения заказа вправе подать в письменной форме жалобу на действия (бездействие) Заказчика, Единой комиссии при размещении заказа для нужд субъекта Российской Федерации в уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказов федеральный орган исполнительной власти или в уполномоченный на осуществление контроля в сфере размещения заказов орган исполнительной власти субъекта Российской Федерации. 

8.1.9 При подаче жалобы на действия (бездействие) Заказчика, Единой комиссии в соответствии с пунктами 8.1.7. и 8.1.8. настоящего Раздела Участник размещения заказа направляет копию жалобы соответственно Заказчику, единой комиссии, действия (бездействие) которых обжалуются.

8.1.10 Лица, виновные в нарушении законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов Российской Федерации о размещении заказов на выполнение работ для государственных нужд, несут дисциплинарную, гражданско-правовую, административную, уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

9. ПРОЧИЕ СУЩЕСТВЕННЫЕ УСЛОВИЯ КОНКУРСА.
9.1. Участник размещений заказа фактом подачи заявки на участие в конкурсе признает, что ему понятны цель конкурса и его предмет, условия конкурса, предмет и содержание настоящей конкурсной документации, порядок и условия заключения государственного контракта. Подача заявки на участие в конкурсе свидетельствует также о разрешении участником размещения заказа всех вопросов в порядке, установленном настоящей документацией.

9.2. Участнику размещения заказа могут быть известны обстоятельства, которые значительно затрудняют или делают невозможным достижение цели конкурса. В этом случае участник размещения заказа обязан уточнить содержание конкурсной документации в порядке, установленном настоящей документацией.
РАЗДЕЛ I.3 ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА КОНКУРСА

При возникновении противоречия между положениями, закрепленными в Конкурсной документации и настоящей Информационной карты, применяются положения Информационной карты.
	№

п/п
	Общие условия проведения конкурса
	Наименование пункта
	Текст пояснений

	1
	Пункт 1.2.1.
	Наименование Заказчика, контактная информация
	Администрация Турковского муниципального района Саратовской области

412070, Саратовская область, р.п. Турки, 

ул. Советская, д. 26, (2 эт.) 

эл. почта: Turkizakaz@yandex.ru 

Официальный сайт www.turkyzakaz.narod.ru    

	2
	Пункт 1.3.1.
	Вид и предмет конкурса
	Открытый конкурс на право заключить муниципальный контракт на оказание услуг по открытию для сотрудников администрации Турковского МР  лицевых счетов банковских карт в рублях РФ, выпуск для них банковских карт и обеспечение обслуживания расчетных операций по банковским картам.

	3
	Пункт 1.3.2.
	Место и срок оказания услуг
	Место оказания услуг: р.п. Турки Саратовской области. 
Срок оказания услуг – Муниципальный контракт заключается сроком от 1 года до 5 лет

	4
	Пункт 1.4.1.
	Начальная (максимальная) цена контракта
	0 (ноль) рублей

(услуга оказывается безвозмездно)

	5
	Пункт

1.5.1.
	Источник финансирования
	Не подлежит финансированию

	
	Пункт 

1.5.2.
	Порядок оплаты
	Услуга предоставляется безвозмездно

	6
	Пункт 1.3.1.
	Краткая характеристика 
	Победитель конкурса оказывает услугу по открытию для сотрудников администрации Турковского МР  лицевых счетов банковских карт в рублях РФ, выпуск для них банковских карт и обеспечение обслуживания расчетных операций по банковским картам
Условия оказания услуг в соответствии с проектом муниципального контракта.

Количество сотрудников – 55.

	
	
	
	

	7
	Пункт 1.7. 
	Требования к участникам размещения заказа

	
	Пункт 1.7.2.
	Обязательные требования 
	1) соответствие участников размещения заказа требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом торгов;

2) непроведение ликвидации участника размещения заказа - юридического лица или непроведение в отношении участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя процедуры банкротства;

3) неприостановление деятельности участника размещения заказа в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе или заявки на участие в аукционе;

4) отсутствие у участника размещения заказа задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника размещения заказа по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. Участник размещения заказа считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в конкурсе не принято.

	
	Пункт 1.7.3.
	Требования, установленные Заказчиком
	Отсутствие в реестре недобросовестных поставщиков

	
	Пункт 1.7.4. 
	Привлечение соисполнителей
	Не допустимо

	8
	Пункт 3.1.1. 
	Формы заявки на участие в конкурсе
	Участник размещения заказа подает заявку на участие в конкурсе в письменной форме в запечатанном конверте с надписью «Заявка на участие в  открытом конкурсе на право заключить муниципальный контракт по открытию для сотрудников администрации Турковского МР  лицевых счетов банковских карт в рублях РФ, выпуск для них банковских карт и обеспечение обслуживания расчетных операций по банковским картам». Либо в форме электронного документа, заверенного электронной цифровой подписью в соответствии с законодательством.

	9
	Пункт 3.3.1.
	Документы, входящие в состав заявки на участие в конкурсе
	1) сведения и документы об участнике размещения заказа, подавшем такую заявку:

а) фирменное наименование, сведения об организационно-правовой форме, о месте нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона;

б) полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридических лиц), полученную не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для иных физических лиц), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных лиц), полученные не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о проведении открытого конкурса;

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника размещения заказа, в случае необходимости;

г) документы, подтверждающие квалификацию участника размещения заказа, в случае проведения конкурса на  выполнение работ, услуг, если в конкурсной документации указан такой критерий оценки заявок на участие в конкурсе, как квалификация участника размещения заказа;

2) предложение о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг и иные предложения об условиях исполнения муниципального контракта, в том числе предложение о цене контракта. В случаях, предусмотренных конкурсной документацией, также копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товару, работам, услугам;

3) документы или копии документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа установленным требованиям и условиям допуска к участию в конкурсе:

а) документы, подтверждающие внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе, в случае, если в извещении о проведении открытого конкурса содержится указание на требование обеспечения такой заявки;

б) копии документов, подтверждающих соответствие участника размещения заказа требованию,  устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом настоящего конкурса, в случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, и такие товары, работы, услуги являются предметом конкурса.

	10
	Пункт 3.4.1.
	Требования к предложениям о цене контракта
	Нет

	11
	Пункт 3.5.1.
	Требования к услуге
	Описание участниками размещения заказа оказываемых услуг, которые являются предметом конкурса, их функциональных и качественных характеристик осуществляется в соответствии с требованиями, указанными в приложении № 1 к информационной карте конкурса 

	12
	Пункт 4.1.1.
	Срок подачи заявок на участие в конкурсе
	Заявка на участие в конкурсе подается с 8-00 (время московское) 28 июня 2008 г. до 10-30 (время московское) 28 июля 2008 г.

	
	Пункт 4.1.2.
	Место подачи заявок на участие в конкурсе (адрес)
	Заявки на участие в конкурсе подаются по адресу: 412070, Саратовская область, р.п. Турки, ул. Советская, д. 26, (2 эт.), Администрация Турковского муниципального района, ведущему специалисту по размещению муниципального заказа для нужд администрации Шкуркиной Марине Владимировне по рабочим дням с 8-00 до 17.00 (время московское).

	13
	Пункт 4.6.1.
	Размер обеспечения заявок на участие в конкурсе
	Обеспечение заявки на участие в конкурсе не установлено

	14
	Пункт 5.1.1.
	Дата вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе
	10.00 (по Московскому времени) 28 июля 2008 года по адресу: 412070, Саратовская область, р.п. Турки, 

ул. Советская, д. 26, (2 эт.) Администрация Турковского муниципального района, кабинет заместителя главы администрации района Воронова А.В.

	15
	Пункт 5.4.3.
	Критерии и порядок оценки заявок на участие в конкурсе
	1) Цена контракта – 0 баллов;

2) Качество услуг – 0,1 балла ( 10%);

3) Квалификация участника конкурса – 0,1 балла (10%);

4) Срок оказания услуг – 0,2 балла (20%);

5) Срок предоставления гарантии качества услуг – 0,2  балла (20%);

6) Объем предоставления гарантии качества услуг – 0,4 балла (40%).
При оценке заявок применяется балльная оценка.

Начисление баллов производится на основании анализа предлагаемых участником размещения заказов предложений, указанных в конкурсном предложении (форма 3)

Для каждой заявки, допущенной до участия в конкурсе, на основе содержащейся в ней информации, рассчитывается количество набранных баллов. 

Оценка и сопоставление заявок на участие в конкурсе, признанных соответствующими требованиям конкурсной документации на этапе рассмотрения заявок, производится и использованием ценовых и неценовых критериев на основе бального метода.

Оценка осуществляется членами конкурсной комиссии индивидуально по каждому из указанных критериев (подкритериев) оценки в соответствии со следующей шкалой, при этом среднеарифметическая сумма баллов равна общей сумме баллов, разделенной на количество членов конкурсной комиссии, принимающих участие в оценке.

Неценовые критерии 
- качество услуг (нахождение банковской организации в р.п. Турки Саратовской области, организация учреждением банка с Администрацией системы электронного обмена документами на безвозмездной основе, выдача наличных денежных средств сотрудникам Администрации на безвозмездной основе, наличие банкомата на территории р.п. Турки Саратовской области и свободного доступа к нему), вес – 0,1 балла,

Наилучшему предложению  присваивается 10 баллов (т.е. удельный вес составит 0,1*10=1 балл), наихудшему  предложению присваивается 1 балл (удельный вес  составит 0,1*1=0,1 балла), средним предложениям рассчитывается:   

Б= 1+ (( Пi-Пхуд)/(Плуч-Пхуд))*(10-1),

Где Б- бал

Пi – показатель искомого,

Пхуд – показатель худшего,

Плуч – показатель лучшего.

 (в данном случае показатель – количество имеющегося в наличии)

- квалификация (количество муниципальных районов и городских округов Саратовской области, на территории которых расположены подразделения банковской организации, осуществляющие выдачу денежных средств по банковским карточкам в рублях РФ), вес  – 0,1 балла
 Наилучшему предложению  присваивается 10 баллов (т.е. удельный вес составит 0,1*10=1 балл), наихудшему  предложению присваивается 1 балл (удельный вес  составит 0,1*1=0,1 балла), средним предложениям рассчитывается:   

Б= 1+ (( Пi-Пхуд)/(Плуч-Пхуд))*(10-1),

Где Б- бал

Пi – показатель искомого,

Пхуд – показатель худшего,

Плуч – показатель лучшего.

(в данном случае показатель – количество)

- срок оказания услуг (срок на который заключается контракт),  вес -  0,2 балла,
Наибольшему значению  присваивается 10 баллов (т.е. удельный вес составит 0,2*10=2 балла), наименьшему  предложению присваивается 1 балл (удельный вес  составит 0,2*1=0,2 балла), средним предложениям рассчитывается:   

Б= 1+ (( Пi-Пхуд)/(Плуч-Пхуд))*(10-1),

Где Б- бал

Пi – показатель искомого,

Пхуд – показатель худшего,

Плуч – показатель лучшего.

(в данном случае показатель – срок оказания услуг)

- Срок предоставления гарантии качества услуг, вес – 0,2 балла
Наибольшему значению  присваивается 10 баллов (т.е. удельный вес составит 0,2*10=2 балла), наименьшему  предложению присваивается 1 балл (удельный вес  составит 0,2*1=0,2 балла), средним предложениям рассчитывается:   

Б= 1+ (( Пi-Пхуд)/(Плуч-Пхуд))*(10-1),

Где Б- бал

Пi – показатель искомого,

Пхуд – показатель худшего,

Плуч – показатель лучшего.

(в данном случае показатель – срок гарантии качества услуг)
- Объем предоставления гарантии качества услуг (Сохранение в тайне собственных конфиденциальных ключей ЭЦП, Своевременное налаживание работы и устранение неполадок в работе банкомата) – 0,4 балла 
Наибольшему значению  присваивается 10 баллов (т.е. удельный вес составит 0,4 *10=4 балла), наименьшему  предложению присваивается 1 балл (удельный вес  составит 0,4 *1=0,4 балла), средним предложениям рассчитывается:   

Б= 1+ (( Пi-Пхуд)/(Плуч-Пхуд))*(10-1),

Где Б- бал

Пi – показатель искомого,

Пхуд – показатель худшего,

Плуч – показатель лучшего.

(в данном случае показатель – количество)
 Оценка заявок

Полученные баллы  складываются отдельно по каждому участнику конкурса. 

Заявке, которая по результатам оценки получает максимальный суммарный балл, присваивается первый номер. Последующие номера присваиваются Заявкам по мере уменьшения суммарного балла.

При равных суммарных баллах нескольких Заявок меньший номер присваивается заявке, которая была получена ранее других заявок на участие в конкурсе.

Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения контракта и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер.

В случае если Участник размещения заказа предложит тарифы ниже регулируемых Правительством РФ, такие тарифы должны быть подробным образом обоснованы.



	16
	Пункт 5.4.4
	Преимущества, предоставляемые ОИ, УИС
	0%, 0%.

	16
	Пункт 7.1.1.
	Срок заключения контракта
	Муниципальный контракт не может быть подписан ранее 10 дней с момента опубликования на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок или, в случае, если конкурс не состоялся, не ранее 10 дней с момента опубликования на официальном сайте протокола рассмотрения заявок, и не позже 20 дней с момента опубликования на сайте указанных выше протоколов. 

	17
	Пункт 7.2.1.
	Размер обеспечения исполнения обязательств по контракту
	Не установлено

	18
	Пункт 7.4.2.
	Изменение объема услуг
	Заказчик по согласованию с исполнителем в ходе исполнения контракта вправе изменить не более чем на десять процентов предусмотренные контрактом объем услуг при изменении потребности в услугах соответственно на оказание которых заключен контракт, или при выявлении потребности в дополнительном объеме услуг не предусмотренных контрактом, но связанных с услугами, предусмотренными контрактом. 

           


Техническая часть

Победитель конкурса оказывает услугу по открытию для сотрудников администрации Турковского МР  лицевых счетов банковских карт в рублях РФ, выпуск для них банковских карт и обеспечение обслуживания расчетных операций по банковским картам.

Численность работников на момент размещения заказа, составляет 55 человек.

1.4. ФОРМЫ ДОКУМЕНТОВ

ФОРМА 1. ОПИСИ ДОКУМЕНТОВ, 

ПРЕДСТАВЛЯЕМЫХ

 ДЛЯ УЧАСТИЯ В КОНКУРСЕ

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ,

представляемых для участия в открытом конкурсе на право заключить муниципальный контракт на оказание услуг по открытию для сотрудников администрации Турковского МР  лицевых счетов банковских карт в рублях РФ, выпуск для них банковских карт и обеспечение обслуживания расчетных операций по банковским картам. Настоящим ___________________________________________________________________ подтверждает, что 

 (наименование или ФИО Участника размещения заказа)
для участия в конкурсе на право заключить муниципальный контракт на оказание услуг по открытию для сотрудников администрации Турковского МР  лицевых счетов банковских карт в рублях РФ, выпуск для них банковских карт и обеспечение обслуживания расчетных операций по банковским картам  нами направляются следующие документы:
	№№п\п
	Наименование
	Кол-во

Страниц

	1. 
	Заявка на участие в конкурсе
	

	2. 
	Анкета Участника размещения заказа 
	

	3. 
	Предложение по функциональным  и качественным характеристикам предоставляемой  услуги
	

	4. 
	Доверенность, заверенная должным образом, или иной документ, свидетельствующий о том, что лицо (лица), подписывающее конкурсную заявку, имеет полномочия подписать аукционную заявку, иные документы и что аукционная заявка имеет обязательную силу для участника размещения заказа
	

	5. 
	Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, выданная ФНС России (для юридических лиц), полученная не ранее чем за шесть месяцев до дня размещения на официальном сайте извещения о
проведении открытого конкурса. Или нотариально заверенная копия выписки.
	

	6. 
	Копия лицензии на банковскую деятельность в соответствии с Федеральным законом «О лицензировании отдельных видов деятельности» от 08.08.2001г. № 128-ФЗ.
	

	7. 
	Копия устава участника размещения заказа
	

	8. 
	Другие документы, прикладываемые по усмотрению Участником размещения заказа или в соответствии с требованиями законодательства и настоящей документации
	

	9. 
	ИТОГО ЛИСТОВ
	


Подпись Участника размещения заказа                                                                /       ФИО        /

(его уполномоченного лица)

ФОРМА 2. 

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

На бланке организации

Дата, исх. номер

Администрация Турковского 

муниципального района 

Саратовской области

412070, Саратовская область, 

р.п. Турки, ул. Советская, д. 26
ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ОТКРЫТОМ КОНКУРСЕ

на право заключить муниципальный контракт на оказание услуг по открытию для сотрудников администрации Турковского МР  лицевых счетов банковских карт в рублях РФ, выпуск для них банковских карт и обеспечение обслуживания расчетных операций по банковским картам
1.
Изучив    конкурсную    документацию    открытого    конкурса    на право заключить муниципальный контракт на оказание услуг по открытию для сотрудников администрации Турковского МР  лицевых счетов банковских карт в рублях РФ, выпуск для них банковских карт и обеспечение обслуживания расчетных операций по банковским картам, а также  применимые  к данному  конкурсу  законодательство  и нормативно-правовые акты


_____________________________________________________________________________________
(указать полное наименование участника размещения заказа, индекс, почтовый адрес)
в лице
,
(указать должность, ФИО)
действующего на основании
, сообщает о согласии участвовать в конкурсе
на условиях, установленных в указанных выше документах, и направляет настоящую заявку.
2.
Мы  согласны  выполнить  предусмотренные  конкурсом  функции  в  соответствии  с
требованиями конкурсной документации и на условиях, которые мы представили в конкурсном
предложении, являющемся неотъемлемой частью настоящей заявки.
3.
Настоящим подтверждаем, что ознакомлены с проектом муниципального контракта и
принимаем его полностью.
4.
В случае, если наши предложения будут признаны лучшими, мы берем на себя обязательства
подписать вышеупомянутый контракт в соответствии с требованиями конкурсной документации и
условиями нашего конкурсного предложения, в течение 
 дней со дня подписания
протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, но не ранее чем через десять дней со дня размещения на официальном сайте протокола оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе.

5. В случае, если наши предложения будут лучшими после предложений победителя конкурса, а   победитель   конкурса   будет   признан   уклонившимся   от   заключения   вышеупомянутого государственного   контракта  мы  обязуемся  подписать  данный  контракт  в  соответствии  с требованиями конкурсной документации и условиями нашего конкурсного предложения.


6.Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия нами уполномочен


(Ф.И.О., телефон контактного лица)
7..
К настоящей заявке прилагаются документы согласно описи на
стр.
Печать и подпись лица, уполномоченного осуществлять действия от имени участника размещения заказа:
должность
подпись
Фамилия И.О.
ФОРМА 3. 

КОНКУРСНОЕ ПРЕДЛОЖЕНИЕ
КОНКУРСНОЕ ПРЕДЛОЖЕНИЕ
(заполняется юридическими лицами и индивидуальными предпринимателями)
Исполняя наши обязательства и изучив конкурсную документацию открытого конкурса на
право заключить муниципальный контракт на оказание услуг


, в том числе условия и порядок
(указывается предмет конкурса)
проведения настоящего конкурса, мы

(указать полное наименование участника размещения заказа, индекс, почтовый адрес)
в лице (указать должность, ФИО)___________________________________________________________________________________________________________
действующего на основании 
,
согласны выполнить предусмотренные конкурсом функции на условиях настоящего конкурсного предложения:

1. ОПИСАНИЕ ОКАЗЫВАЕМЫХ УСЛУГ, ИХ КАЧЕСТВЕННЫХ ХАРАКТЕРИСТИК

	№ п/п
	Наименование показателя
	Требуемые значения (заполняется заказчиком)
	Данные участника конкурса

	1.
	нахождение банковской организации в р.п. Турки Саратовской области
	да
	Адрес

	2.
	организация учреждением банка с Администрацией системы электронного обмена документами на безвозмездной основе
	желательно
	да-нет 

(ненужное удалить)

	3.
	выдача наличных денежных средств сотрудникам Администрации на безвозмездной основе
	да
	да-нет 

(ненужное удалить)

	4.
	наличие банкомата на территории р.п. Турки Саратовской области и свободного доступа к нему
	да
	да-нет 

(ненужное удалить)


2. ПОДТВЕРЖДЕНИЕ КВАЛИФИКАЦИИ УЧАСТНИКА

	№ п/п
	Наименование показателя
	Требуемые значения (заполняется заказчиком)
	Подтверждение  участника конкурса

	1.
	Количество муниципальных районов и городских округов Саратовской области, на территории которых расположены подразделения банковской организации, осуществляющие выдачу денежных средств по банковским карточкам в рублях РФ
	шт.
	


3. СВЕДЕНИЯ О СРОКАХ ОКАЗАНИЯ УСЛУГИ
	№ п/п
	Наименование показателя
	Требуемые значения (заполняется заказчиком)
	Подтверждение  участника конкурса

	1.
	Срок оказания услуг
	от 1 года до 5 лет
	указать срок




4. СРОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГАРАНТИЙ КАЧЕСТВА УСЛУГИ
	№ п/п
	Наименование показателя
	Требуемые значения (заполняется заказчиком)
	Подтверждение  участника конкурса

	1.
	Срок гарантии
	от 1 года до 5 лет
	указать срок




5. ОБЪЕМ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ГАРАНТИИ КАЧЕСТВА УСЛУГИ
	№ п/п
	Наименование показателя
	Требуемые значения (заполняется заказчиком)
	Подтверждение  участника конкурса

	1.
	Сохранение в тайне собственных конфиденциальных ключей ЭЦП


	да
	да-нет 

(ненужное удалить)

	2.
	Своевременное налаживание работы и устранение неполадок в работе банкомата
	да
	указать срок

 устранения неполадок


Подпись лица, уполномоченного осуществлять действия от имени участника размещения заказа:
Фамилия И.О.

Главный бухгалтер
Фамилия И.О.

ФОРМА 4. 

АНКЕТА УЧАСТНИКА РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА

АНКЕТА УЧАСТНИКА РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА

	№ 

п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике размещения заказа

(заполняется Участником)

	1.
	Фирменное наименование
	

	2.
	Юридический адрес
	

	3.
	Фактический адрес
	

	4.
	Телефоны Участника размещения заказа (с указанием кода города)
	

	5.
	Факс Участника размещения заказа (с указанием кода города)
	

	6.
	Банковские реквизиты
	

	7.
	Сведения о выданных участнику размещения заказа ли​цензиях, необходимых для выполнения обязательств по муниципальному контракту (указывается лицензируемый вид дея​тельности, реквизиты действующей лицензии, наименование территории на которой действует лицензия)
	


 ___________________________________

(подпись, М.П.)

____________________________________

(фамилия, имя, отчество подписавшего, должность)

ФОРМА 5. 

ФОРМА ДОВЕРЕННОСТИ НА ПРЕДСТАВИТЕЛЯ 

УЧАСТНИКА РАЗМЕЩЕНИЯ ЗАКАЗА
ДОВЕРЕННОСТЬ №
(прописью число, месяц и год выдачи доверенности)
(место выдачи доверенности)
(полное наименование участника размещения заказа - для юридических лиц,
фамилия, имя, отчество, паспортные данные, место жительства - для физических лиц)
доверяет_
паспорт серии

№

(фамилия, имя, отчество, должность)
выдан

представлять интересы

(наименование (ФИО) участника размещения заказа)
в связи с участием в открытом конкурсе на право заключить муниципальный контракт на

(указать предмет конкурса)
для нужд

(указать наименование заказчика)
который состоится «_

(указывается дата вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе)

г.
В целях выполнения данного поручения

уполномочен
подать заявку на участие в данном конкурсе, подписывать от имени доверителя все документы в
составе заявки на участие в конкурсе, участвовать в процедуре вскрытия конвертов с заявками на
участие в конкурсе, а также совершать иные действия, связанные с выполнением данного поручения.
Подпись
      
удостоверяю.
(Ф.И.О. удостоверяемого)
(подпись удостоверяемого)
Доверенность действительна по «_

Г.
Подпись доверителя

(Ф.И.О.)
ФОРМА 6. 

Запрос на разъяснение конкурсной документации

На бланке организации 

Дата, исх. номер
Заказчику
Администрация Турковского муниципального района Саратовской области

ЗАПРОС НА РАЗЪЯСНЕНИЕ КОНКУРСНОЙ ДОКУМЕНТАЦИИ
Прошу Вас разъяснить следующие положения конкурсной документации открытого конкурса
на

для нужд

(дата и время вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе - «
»
2008 г. в

:
по московскому времени):
	№ п/п
	Раздел конкурсной документации (инструкции участникам размещения заказа, информационной карты конкурса и т.п.)
	Ссылка на пункт конкурсной документации, положения которого следует разъяснить
	Содержание запроса на разъяснение положений конкурсной документации

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	


Ответ на запрос прошу направить в организацию по адресу:
(почтовый адрес организации, направившей запрос)
Подпись уполномоченного лица:
Фамилия И.О.
Раздел 1.5. ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ ФОРМ УЧАСТНИКОВ КОНКУРСА

Форма 1: «Опись документов, представляемых для участия в конкурсе»

1. В данной форме приведен исчерпывающий перечень документов, которые должны представить все Участники размещения заказа. Другие документы  прикладываются Участниками размещения заказа самостоятельно, по собственному желанию. 

Форма2: «Заявка на участие в конкурсе»

1. Заявка на участие в конкурсе это основной документ, которым Участники изъявляют свое желание принять участие в конкурсе на условиях, установленных муниципальным заказчиком, уполномоченным органом.

Форма3: «Конкурсное предложение»

1. Все пункты, указанные в этой форме, являются обязательными для заполнения Участником размещения заказа.

2. Описание участниками размещения заказа оказываемых услуг должно быть развернутое по каждой позиции установленной формы. Не допускается при заполнении формы применение коротких односложных понятий, таких как: «наличие», «обеспечены», «да», «нет» и т.п. без соответствующего документального подтверждения.
Форма 4. «Анкета участника размещения заказа»

1. Заполняются все сведения об участнике размещения заказа на основании устава и других 

подлинных документов участника размещения заказа. 

Форма 5. «Доверенность на уполномоченное лицо, имеющее право подписи и представления интересов организации – Участника размещения заказа»

1. В форме заполняются только те разделы, которые приведены в квадратных скобках, все данные, указанные в круглых скобках приведены в качестве пояснения Участникам размещения заказа.

Форма 6: «Запрос на разъяснение конкурсной документации»

Заполняются все разделы формы, заверяется подписью уполномоченного лица.


Часть II. Проект муниципального контракта

______________                                                                             «_____» _____________ 2008    г.

___________________________, именуемый в дальнейшем “Банк”, в лице  ____________, действующего на основании ___________________, с одной стороны и Администрация Турковского муниципального района Саратовской области, именуемый(ое) в дальнейшем “Предприятие” (“Организация”), в лице Главы Администрации Турковского муниципального района Саратовской области Кудряшова Дмитрия Викторовича , действующего(ей) на основании Устава  Турковского муниципального района Саратовской области от 30 июня 2005 года № 45/1, с другой стороны, вместе именуемые “Стороны”, по результатам открытого конкурса (протокол № _____от _______________) заключили настоящий Муниципальный контракт (далее – Контракт) о нижеследующем:

1. ТЕРМИНЫ, ПРИМЕНЯЕМЫЕ В ДОГОВОРЕ

1.1. Банковская карта (“Карта”) – международная дебетовая карта Сбербанк-Maestro, являющаяся персонализированным платежным средством, предназначенным для оплаты товаров, услуг и получения наличных денежных средств на территории России и за рубежом.

Карта выпускается Банком, является собственностью Банка и выдается во временное пользование на срок, установленный Банком.
Использование Карты регулируется законодательством Российской Федерации, правовыми нормами международной платежной системы MasterCard International и настоящим Договором.
1.2. Держатель карты (“Держатель”) – сотрудник Предприятия (Организации), на имя которого Банком выпущена Карта.

1.3. Счет банковской карты (“Счет карты”) – лицевой счет, открываемый на имя Держателя в Поволжском банке Сбербанка России для учета операций, совершаемых с использованием Карты, выпущенной к этому счету.

1.4. Персональный идентификационный номер (“ПИН”) – индивидуальный код, присваиваемый каждой карте Держателя и используемый для идентификации Держателя при совершении операций с помощью электронных терминалов или банкоматов в качестве аналога личной подписи.

1.5. Тарифы Сбербанка России (“Тарифы Банка”) – условия и тарифы Банка на выпуск и обслуживание банковских карт.

1.6. Реестр на выпуск карт - список физических лиц - сотрудников Предприятия (Организации), с указанием данных, определенных в Приложении № 1 к настоящему Контракту,),  составленный на бумажном носителе, заверенный подписями лиц, уполномоченных подписывать Реестры на выпуск карт для сотрудников Предприятия (Организации), и скрепленный печатью Предприятия (Организации).

1.7. Филиал Банка - _________________________________________________________.

1.8. Электронный Реестр на зачисление денежных средств на Счета карт (Электронный Реестр) – список физических лиц с указанием данных, определенных в Приложении № 4 к настоящему Контракту, на зачисление денежных средств на Счета карт сотрудников Предприятия (Организации), сформированный в виде текстового (ых) файла (файлов) в кодировке MS-DOS и переданный в Банк на электронном носителе или посредством Системы. Внутренние форматы (содержание) Электронных Реестров приведены в Приложении  № 4 к настоящему Контракту и являются его неотъемлемой частью. Отступление от указанных форматов не допускается. 

Электронный Реестр, подписанный ЭЦП, имеет равную юридическую силу с Реестром на бумажном носителе, подписанным собственноручными подписями уполномоченных лиц и заверенным оттиском печати Предприятия (Организации). Авторство Электронного Реестра – принадлежность Электронного Реестра по его созданию и/или обработке Предприятию (Организации). Целостность Электронного Реестра – полное соответствие содержания хранимого или полученного Электронного Реестра содержанию исходного Электронного Реестра в момент его подписания ЭЦП.

1.9. Электронный Реестр на выпуск карт (Электронный Реестр)– список (реестр) физических лиц в виде электронного файла с указанием данных для выпуска карт и печати Банком Заявлений-Условий получения Карты Банка, по форме, определенной в Приложении №7 к настоящему Контракту. Электронный Реестр, подписанный ЭЦП, имеет равную юридическую силу с Реестром на бумажном носителе, подписанным собственноручными подписями уполномоченных лиц и заверенным оттиском печати Предприятия (Организации). Авторство Электронного Реестра – принадлежность Электронного Реестра по его созданию и/или обработке Предприятию (Организации). Целостность Электронного Реестра – полное соответствие содержания хранимого или полученного Электронного Реестра содержанию исходного Электронного Реестра в момент его подписания ЭЦП.
2. ПРЕДМЕТ КОНТРАКТА
2.1.  Банк открывает для сотрудников Предприятия (Организации) Счета карт в рублях РФ, выпускает для Держателей Карты Сбербанк-Maestro, обеспечивает обслуживание расчетных операций Держателей по Картам.

2.2. Банк осуществляет по поручениям Предприятия (Организации)  зачисление денежных средств (заработной платы, премий, стипендий, материальной помощи и т.д.) на Счета карт сотрудников Предприятия (Организации), а Предприятие (Организация) осуществляет регулярное перечисление денежных средств и надлежащее оформление платежных документов. 

2.3. Электронные Реестры на зачисление денежных средств на Счета карт (Приложение 4 к Контракту), Электронные Реестры на выпуск карт сотрудникам Предприятия (Организации) (Приложение 7 к Контракту), заверенные ЭЦП уполномоченных лиц Предприятия (Организации), передаются Предприятием (Организацией) Банку на магнитном носителе. без их последующего предоставления на бумажном носителе.

Передача Электронных Реестров на электронном носителе оформляется Актом на бумажном носителе (Приложение № 6 к Контракту), в 2 (двух) экземплярах (по одному для каждой из Сторон), который подписывается от имени Сторон уполномоченными лицами.

3. ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

3.1. Предприятие (Организация) обязуется:

3.1.1. Предоставлять в Банк для выпуска Карт и дальнейшего зачисления денежных средств на счета карт следующие документы:

3.1.1.1. Реестр на выпуск Карт Сбербанк-Maestro «Зарплатная» для сотрудников Предприятия (Организации) в 1-ом экземпляре, подписанный уполномоченными сотрудниками Предприятия (Организации), подписи которых должны быть удостоверены печатью Предприятия (Организации) (Приложение 1 к настоящему Контракту), а также Реестр на выпуск Карт Сбербанк-Maestro «Зарплатная» для сотрудников Предприятия (Организации) в 1-ом экземпляре в электронном виде или Электронный Реестр на выпуск Карт Сбербанк-Maestro «Зарплатная» для сотрудников Предприятия (Организации) (Приложение 7 к Договору), подписанный ЭЦП уполномоченных лиц Предприятия (Организации).

3.1.1.2. Заполненные и подписанные сотрудниками, указанными в реестре на выпуск карт, Заявления- Условия на получение Карты Банка (установленной Банком формы) (в соответствии с Электронными Реестрами). Подписи сотрудников на Заявлении-Условиях на получение Карты Банка должны быть заверены уполномоченным лицом Предприятия (Организации) с указанием его должности, фамилии, имени, отчества и проставлением печати Предприятия (Организации). 

Заявления-Условия на получение Карты Банка, распечатанные из Электронного Реестра на выпуск карт, подписанного ЭЦП, уполномоченным лицом Предприятия (Организации) и печатью Предприятия (Организации) не заверяются.

Подписи на Заявлениях-Условиях получения Карты Банка, распечатанных Банком из Электронного Реестра, сотрудники Предприятия (Организации) обязаны поставить после личной проверки указанных в них сведений до выпуска Карты Банка или при получении Карты Банка при условии подтверждения сведений в Заявлениях – Условиях уполномоченным лицом на основании доверенностей от сотрудников Предприятия (Организации) на открытие счетов карт сотрудникам Предприятия (Организации).

3.1.1.3. Доверенность(и), оформленную(ые) на имя уполномоченного лица Предприятия (Организации), от сотрудников Предприятия (Организации) на открытие счетов карт сотрудникам Предприятия (Организации) и совершения всех необходимых для этого действий в случае передачи им в Банк заполненных и подписанных сотрудниками, указанными в Реестре (Электронном Реестре) на выпуск карт, Заявлений- Условий получения Карты Банка (установленной Банком формы) или подтверждения сведений в Заявлениях – Условиях, распечатанных из Электронного файла (файлов).

3.1.1.4. Реестр с образцами подписей лиц, уполномоченных подписывать Реестры на выпуск Карт для сотрудников Предприятия (Организации), и образцом печати Предприятия (Организации), заверенный подписью руководителя, главного бухгалтера  и скрепленный печатью Предприятия  (Организации).

3.1.1.5. Образцы оттиска печати и подписей лиц, уполномоченных от имени Предприятия (Организации) подписывать Акты приема-передачи электронных  носителей” (далее – Образцы), оформленные согласно Приложению № 14 к настоящему Контракту. Своевременно сообщать Банку о внесении изменений и дополнений в перечень уполномоченных лиц Предприятия (Организации) путем предоставления нового экземпляра Образцов (дополнений в Образцы).

3.1.2.  Предоставлять Банку сведения о контактных и доверенных лицах Предприятия (Организации), которым поручено взаимодействие с Банком по вопросам, связанным с исполнением настоящего Контракта, по форме Приложения 9 к настоящему Контракту.

3.1.3.  Организовывать получение сотрудниками Предприятия (Организации) Карт и ПИН-конвертов.

3.1.4.  Не производить перечисление денежных средств на Счета карт сотрудников до получения от Банка уведомления о получении Банком изготовленных карт сотрудников Предприятия (Организации).

3.1.5.   Перечислять  со своего(их) счета(ов) на счет(а) Банка отдельными платежными документами сумму денежных средств по Электронным Реестрам для последующего зачисления на Счета карт, одновременно отдельным(и) расчетным(и) документом(ми) плату за зачисление денежных средств на Счета карт в соответствии с Тарифами Банка для Предприятия (Организации) (Приложением №2 к Контракту).


При списании со своего счета денежных средств платежным(и) документом(ами) с предоставлением в Банк Электронных Реестров на зачисление денежных средств, указывать в платежном(ых) документе(ах) назначение платежа “Для зачисления по реестрам”, номер и наименование филиала Банка, с которым заключен настоящий Контракт, номер и дату Контракта. 


При перечислении денежных средств на счета отдельных сотрудников без предоставления Электронного Реестра:

-указывать в платежном поручении номер Счета карты сотрудника, номер и дату Контракта;

-плату за зачиление денежных средств на Счета карт перечислять отдельным расчетным документом в соответствии с каждым платежным поручением на перечисление денежных средств на счета отдельных сотрудников.


Предоставлять в Банк одновременно с перечислением денежных средств Электронные Реестры на зачисление денежных средств, заверенные ЭЦП Предприятия  (в случае перечисления денежных средств на счета отдельных сотрудников – платежное поручение с указанием номера Счета карты сотрудника в поле «Назначение платежа» без предоставления реестра).

Платежные документы и/или Электронные Реестры могут быть переданы в Банк через доверенное лицо.

3.1.6.  В первый рабочий день, следующий за днем получения от Банка уведомления согласно п.3.2.6, п.3.2.8. настоящего Контракта о неточностях или несоответствиях в представленных Предприятием (Организацией) документах, представить Банку уточненные данные.

3.1.7.  Возмещать Банку суммы годового обслуживания счетов карт в соответствии с Тарифами Банка для Предприятия (Организации) (Приложение 2 к Контракту) в течение 3-х рабочих дней с даты получения Предприятием письменного уведомления Банка об оплате.

3.1.8.  Письменно уведомить Банк о дате увольнения сотрудника Предприятия (Организации) не позднее 3-х рабочих дней с даты издания приказа об его увольнении либо истечения срока трудового контракта.

3.1.9.  При нарушении Предприятием (Организацией) п. 3.1.8, а также, в случае представления Банку неполных или недостоверных сведений о сотрудниках, согласно документов по п.3.1.1 настоящего Договора, в течение 3-х рабочих дней возместить денежные средства в погашение задолженности перед Банком по Счету карты при отсутствии достаточных средств на Счете карты согласно выставленного Банком платежного требования.

3.1.10.  Оказывать Банку содействие в возврате Карты в Банк при окончании срока действия Карты, при отказе Держателя от пользования Картой, а также по требованию Банка.

3.1.11.  Информировать сотрудников Предприятия (Организации) об условиях Банка по выдаче и обслуживанию Карт, в том числе о размере платы за годовое обслуживание счета карты, предусмотренной Тарифами Банка для Предприятия (Организации) (Приложение 2 к Контракту), об изменении условий, а также о расторжении Контракта.
3.1.12.  Своевременно уведомлять Банк об изменении реестра лиц, уполномоченных подписывать реестры на выпуск Карт для сотрудников Предприятия (Организации), а так же сведений о контактных и доверенных лицах Предприятия (Организации), которым поручено взаимодействие с Банком по вопросам, связанным с исполнением настоящего Контракта.
3.1.13.  При зачислении денежных средств на счета Карт в разных структурных подразделениях составлять Электронные Реестры, оформленные в соответствии с п.1.9. настоящего Контракта и заверенные ЭЦП Предприятия (Организации), (отдельными файлами в разрезе филиалов Банка).

3.1.14.  В случае использования для зачисления сумм  денежных средств Счета карт сотрудников Предприятия (Организации), выпущенных в рамках договоров, заключенных Банком и Филиалами Банка с другими юридическими лицами, направить в Банк уведомление о том, что Счета действующих карт (номера карт) сотрудников Предприятия (Организации), с указанием их Ф.И.О. и паспортных  данных, будут включаться в реестр на зачисление на счета карт, а также о распространении обязанностей и ответственности по настоящему Контракту на эти карты. Письмо должно быть заверено подписями руководителя, главного бухгалтера и печатью Предприятия (Организации).

3.1.15.   Предоставить необходимые аппаратные средства для установки средств ЭЦП и средств вычисления контрольных значений специалистами Банка.

3.1.16.  Обеспечить Банку возможность установить на период действия настоящего Контракта средства криптографической защиты информации. По окончании работ по установке средств формирования и проверки ЭЦП оформляется совместный  Акт о вводе в эксплуатацию программных средств формирования и проверки  ЭЦП (Приложение №12 к настоящему Контракту).

3.1.17.  Обеспечить конфиденциальность информации, связанной с использованием средств ЭЦП, за исключением случаев, предусмотренных действующим законодательством.

3.1.18.  При возникновении подозрений в нарушении безопасности средств ЭЦП, выявлении признаков или фактов этого, а также их возможности, немедленно приостановить передачу Электронных Реестров, и оповестить об этом Банк в письменном виде для принятия совместных мер.

3.1.19.   Поддерживать архивы Актов приема-передачи Электронных реестров на выпуск Карт для сотрудников и на зачисление денежных средств на Счета карт сотрудников Предприятия (Организации), открытых ключей подписи и всех передаваемых Банку Электронных реестров на выпуск Карт для сотрудников и на зачисление денежных средств на Счета карт сотрудников Предприятия (Организации),, подписанных ЭЦП, в исходном виде (переданном Банку) в течение 5 лет, а в случае возникновения споров – до их разрешения.

3.1.20.   При необходимости заверять подписями уполномоченных лиц и печатью Предприятия (Организации) распечатанные на бумажном носителе Электронные реестры на выпуск Карт для сотрудников Предприятия (Организации),  и Заявления-Условия, распечатанные из Электронного реестра на выпуск карт, принятые Банком и заверенные корректной ЭЦП Предприятия (Организации), по первому требованию Банка.

3.1.21.   Организовать режим функционирования рабочего места с установленными средствами ЭЦП таким образом, чтобы исключить возможность его использования лицами, не имеющими допуска к работе со средствами ЭЦП, а также использования ЭЦП неуполномоченными лицами.

3.1.22.  Не передавать третьим лицам предоставляемые Банком программное обеспечение и документацию. Использовать установленное Банком программное обеспечение средств криптографической защиты информации только в системе, определенной настоящим Контрактом.

3.1.23.  Обеспечить возможность контроля со стороны уполномоченных органов за соблюдением требований и условий осуществления лицензируемой деятельности по техническому обслуживанию сертифицированных уполномоченными органами шифровальных средств, используемых в системе.

3.1.24.  В случае расторжения настоящего Контракта или прекращения его действия не позднее трех календарных дней с момента прекращения действия Контракта самостоятельно осуществить уничтожение программного обеспечения, установленного на Предприятии (Организации), конфиденциальных ключей ЭЦП, дискет с ключами шифрования о чем составляется соответствующий акт (по форме Приложения 10 к настоящему Контракту), заверенный подписью уполномоченного лица Предприятия (Организации) и печатью Предприятия (Организации). Акт направляется в Банк в течение трех календарных дней после его составления.

3.2. Банк обязуется:

3.2.1. Открыть для сотрудников Предприятия (Организации) Счета карт в рублях РФ для осуществления расчетов по Картам согласно документам, указанным в п. 3.1.1 настоящего Договора и передать Реестр(ы) выпущенных Карт Предприятию (Организации).

3.2.2. Изготовить Карты и ПИН-конверты для сотрудников, указанных в Реестре/Электронном Реестре на выпуск Карт (Приложение 1/7 к Контракту), при условии оплаты Предприятием (Организацией) Банку стоимости годового обслуживания согласно Тарифам Банка
3.2.3. Не позднее рабочего дня, следующего за днем получения от Предприятия Электронных Реестров и поступления соответствующих сумм на счет Банка, проверить представленные Предприятием Электронные Реестры на:

· корректность ЭЦП;

· соответствие внутреннего формата Электронного Реестра Приложению №4 к Контракту;

· соответствие поступивших на счет Банка сумм, суммам, указанным в Электронных Реестрах, с учетом платы за услуги Банка, и

при отсутствии расхождений, зачислить денежные средства на Счета карт в соответствии с представленными Электронными Реестрами, а при выявлении расхождений, отсутствии или некорректности ЭЦП, удостоверяющей Электронные Реестры, уведомить Предприятие (Организацию) о факте обнаружения неточностей или несоответствий в соответствии с п.3.2.8. настоящего договора.

3.2.4. При перечислении денежных средств со счета Предприятия (Организации) в Банке, производить зачисление сумм на счета карт не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления от Предприятия (Организации) платежного поручения на сумму, подлежащую зачислению на Счета карт, Электронного Реестра и платежного поручения на сумму платы за зачисление средств на счета карт в соответствии с Тарифами Банка для Предприятия (Организации) (Приложение 2 к Контракту). 

В случае перечисления денежных средств со счетов Предприятия (Организации) в других банках, производить зачисление сумм, поступивших на корреспондентский счет Банка, на счета карт не позднее рабочего дня, следующего за днем получения Банком соответствующих платежных документов из банка-плательщика (на сумму перечислений на счета карт и сумму платы за зачисления) и Электронного Реестра.

3.2.5. Уведомить Предприятие (Организацию) в течение 10-ти рабочих дней о факте обнаружения неточностей в представленных Предприятием (Организацией) документах согласно п. 3.1.1.

3.2.6. Уведомить Предприятие (Организацию) в течение 3-х рабочих дней с даты получения Банком изготовленных карт сотрудников Предприятия (Организации) о возможности перечисления денежных средств Предприятием (Организацией) на Счета карт сотрудников.

3.2.7. Уведомить Предприятие (Организацию) о факте обнаружения неточностей или несоответствий в представленных Предприятием (Организацией) документах, указанных в п. 3.1.5, не позднее следующего рабочего дня с даты их получения, а о факте обнаружения неточностей или несоответствий в представленных Предприятием (Организацией) платежных документах и Электронных Реестрах в день их получения.

3.2.8. Письменно информировать Предприятие (Организацию) об изменении номеров Счетов карт Держателей в течение 3-х рабочих дней с даты их изменения.

3.2.9. Извещать Предприятие (Организацию) о возврате Держателем Карты, произошедшем по требованию Банка.

3.2.10. Направлять Предприятию (Организации) письменное уведомление о необходимости перечисления Предприятием (Организацией) суммы годового обслуживания Счетов карт в соответствии с Тарифами Банка для Предприятия (Организации) (Приложение 2 к Контракту).

3.2.11. Установить Предприятию (Организации) на период действия настоящего Контракта программные средства, обеспечивающие изготовление конфиденциальных и открытых ключей подписи, и формирование и проверку электронной цифровой подписи 

3.2.12. Обеспечить конфиденциальность информации, связанной с использованием средств ЭЦП, за исключением случаев, предусмотренных действующим законодательством.
3.2.13. При возникновении подозрений, выявлении признаков или фактов нарушения безопасности применения средств ЭЦП, а также возможности таких нарушений, немедленно приостановить исполнение своих обязательств по настоящему Контракту и оповестить об этом Предприятие (Организация) для принятия совместных мер.

3.2.14. Поддерживать архивы Актов приема–передачи Электронных Реестров, открытых ключей подписи Предприятия (Организации) и всех принятых от Предприятия (Организации) Электронных Реестров, подписанных ЭЦП, в исходном виде (принятом от Предприятия (Организации)) в течение 5 лет, а в случае возникновения споров – до их разрешения.

3.2.15. Предоставить по требованию Предприятия (Организации) значение параметров реализации алгоритмов ЭЦП и хэш-функции в соответствии с ГОСТ Р 34.10–94 “Информационная технология. Криптографическая защита информации. Система электронной цифровой подписи на базе асимметричного криптографического алгоритма”. Функция хэширования выполнена в соответствии с требованиями ГОСТ Р 34.11–94 “Информационная технология. Криптографическая защита информации. Функция хэширования”.

3.2.16. На время действия настоящего Контракта передать Предприятию (Организации) документацию по вопросам безопасности: бумажные копии “Сертификата соответствия”, “Правил пользования СКЗИ Бикрипт-КСБ-М” и электронные копии “Формуляра на СКЗИ “Бикрипт-КСБ-М”, “Формуляра на СКЗИ “ЭЦП/Бикрипт-КСБ-М”.  

3.2.17. Возвратить Предприятию (Организации) переданные ему магнитные носители.

4. ПРАВА СТОРОН

4.1. Предприятие (Организация) имеет право:

4.1.1. Требовать от Банка обеспечения своевременного зачисления сумм, поступивших в Банк (в соответствии с п.3.2.3., 3.2.4. Контракта), на Счета карт сотрудников Предприятия (Организации), при условии корректности ЭЦП и соответствия внутренних форматов Электронных Реестров Приложению 4 к Контракту, а также при условии выполнения Предприятием (Организацией) своих обязательств в соответствии с п.3.1.5.

4.1.2. Перечислять суммы денежных средств на Счета карт сотрудников Предприятия (Организации), выпущенных в рамках договоров, заключенных Банком и Филиалами Банка с другими юридическими лицами, при условии уведомления Банка в соответствии с п.3.1.14. настоящего Контракта.

4.1.3. Требовать от Банка возврата переданных ему магнитных носителей.

4.2. Банк имеет право:

4.2.1.  Отказать в выпуске или перевыпуске Карты сотруднику Предприятия (Организации) в случаях, предусмотренных Условиями использования международных дебетовых карт Сбербанк-Maestro. 

4.2.2.  Изменять в одностороннем порядке Тарифы Банка, письменно уведомив об этом Предприятие (Организацию)до момента вступления их в силу. Изменять Тарифы Банка для Предприятия (Организации), приведенные в Приложении 2 к Контракту, при условии письменного согласования Сторонами вносимых изменений.

4.2.3.  В случае несоответствия Ф.И.О. Держателя и/или номера Счета карты, указанных в Электронном Реестре, данным Счета карты в Банке, а также если на момент зачисления денежных средств Счет карты закрыт, произвести возврат Предприятию (Организации) денежных средств, причитающихся данному Держателю, не позднее 5-ти рабочих дней с даты поступления от Предприятия (Организации) денежных средств на счет Банка, с указанием причины возврата. При этом сумма плат за услуги Банка, полученная от Предприятия (Организации) в соответствии с условиями настоящего Контракта, возврату не подлежит. 

4.2.4.  Отказать в зачислении денежных средств на Счета карт сотрудников Предприятия (Организации) в случае некорректности ЭЦП Электронного Списка.

В случае невыполнения Предприятием (Организацией) своих обязательств в соответствии с п.3.1.5 не осуществлять зачисление на Счета карт до поступления в Банк суммы платы в полном объеме. В случае не поступления указанной суммы в течение 5-ти дней, следующих за датой представления в Банк платежных документов и Реестров/Электронных Реестров на зачисление на Счета карт, осуществлять возврат этих средств в полном объеме с указанием причины.

4.2.5.   Оставить платежные документы, соответствующие Электронным Реестрам, без исполнения и  возвратить Предприятию (Организации) поступившие денежные средства, в том числе сумму платы за услуги Банка, не позднее 5-ти рабочих дней с даты поступления от Предприятия (Организации) денежных средств на счет Банка, в случаях: 

· несоответствия суммы платежного документа и общей суммы Электронного Реестра на зачисление денежных средств на Счета карт до выяснения причин расхождения и их устранения;

· непоступления и/или несвоевременного поступления в Банк Электронных Реестров;

· технической неисправности электронного носителя, содержащего Электронные Реестры, его непригодности к хранению и применению в соответствии с его техническим назначением;

· невозможности прочтения Электронных Реестров соответствующими программными средствами;

· отсутствия или некорректности ЭЦП, удостоверяющей Электронные Реестры;

· наличия электронных вирусов на электронном носителе;

· несоответствия внутреннего содержания Электронного Реестра, установленных Приложением №4 к Контракту.

4.2.6. Выставлять платежные требования к банковскому счету Предприятия (Организации)  на суммы платы за годовое обслуживание Счетов карт в соответствии с тарифами Банка для Предприятия (Организации) (Приложение 2 к Контракту)

5. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

5.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств по Контракту Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и условиями настоящего Контракта.

5.2. При нарушении Банком срока перевода средств на Счета карт сотрудников согласно п.п. 3.2.3, 3.2.4. настоящего Контракта, Банк выплачивает проценты за пользование денежными средствами на сумму этих средств в размере 0,003% ставки рефинансирования Банка России за каждый день просрочки.

5.3. При нарушении Предприятием (Организацией) обязательств по п.3.1.5, 3.1.7, 3.1.9, Предприятие (Организация) выплачивает в пользу Банка проценты на сумму задолженности в размере 0,003% ставки рефинансирования Банка России за каждый день просрочки. 

5.4.  Предприятие (Организация) несет ответственность за недостоверность сведений, сообщаемых сотрудником Предприятия (Организации) при оформлении Заявления на получение Карты.

5.5.  Банк не несет ответственности за задержку в выпуске Карт в случаях, если задержка вызвана неточностями в документах, представляемых Предприятием (Организацией) согласно п. 3.1.1., а также в случае неполучения Банком платы за годовое обслуживание карт.

5.6.  Банк не несет ответственности за нарушение сроков зачисления сумм на Счета карт сотрудников в случаях, если задержка вызвана неточностями в документах, предоставляемых Предприятием (Организацией) согласно п. 3.1.1 и п. 3.1.5 настоящего Контракта.

5.7.  Предприятие (Организация) не несет ответственности по Счету карты сотрудника, начиная с даты его увольнения, в случае выполнения Предприятием (Организацией) п. 3.1.8.

5.8.  Банк не несет ответственности по спорам и разногласиям между Предприятием (Организацией) и Держателями.

5.9.  Банк не несет ответственность за неисполнение и/или ненадлежащее исполнение своих обязательств, если указанное неисполнение/ненадлежащее исполнение произошло вследствие недостоверности информации, содержащейся в полученных от Предприятия Электронных Реестрах.

5.10.  Неисполнение и/или ненадлежащее исполнение Предприятием обязательств, предусмотренных настоящим договором влечет за собой ответственность Предприятия как перед Банком, так и перед третьими лицами за любые последствия и убытки, возникшие по причине указанных нарушений.

5.11.  Стороны несут полную ответственность за сохранение в тайне собственных конфиденциальных ключей ЭЦП.

5.12.  Стороны несут ответственность за целостность и достоверность своих электронных архивов.

5.13.  Банк не несет ответственность за ненадлежащее исполнение обязательств по возврату денежных средств на счет Предприятия (Организации), в случае непоступления и/или несвоевременного поступления от него уведомления об изменении реквизитов. 

6. ФОРС-МАЖОРНЫЕ ОБСТОЯТЕЛЬСТВА

6.1. Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное неисполнение обязательств по настоящему Контракту, если это неисполнение явилось следствием обстоятельств непреодолимой силы, возникших после заключения настоящего Контракта в результате обстоятельств чрезвычайного характера, которые Сторона не могла ни предвидеть, ни предотвратить разумными мерами. К таким обстоятельствам относятся: наводнение, пожар, землетрясение, а также война, военные действия, акты или действия государственных органов и любые аналогичные обстоятельства вне разумного контроля Сторон.

6.2. При наступлении подобных обстоятельств Стороны обязуются в течение 5-ти календарных дней известить о них в письменном виде другую Сторону. Извещение должно содержать данные о характере обстоятельств и, по возможности, оценку их влияния на возможность исполнения Стороной своих обязательств по настоящему договору. Неуведомление или несвоевременное уведомление лишает Сторону права ссылаться на любое вышеуказанное обстоятельство в дальнейшем.

6.3. Обстоятельства непреодолимой силы должны быть документально подтверждены Торгово-промышленной палатой Российской Федерации.

7. УРЕГУЛИРОВАНИЕ СПОРОВ

7.1. Споры и разногласия, возникающие из настоящего Контракта, рассматриваются в Арбитражном суде Саратовской  области.

7.2. Стороны согласны признавать данные электронных авторизаций, а также выписки по операциям с Картами на электронных и/или бумажных носителях информации в качестве доказательств при разрешении споров и разногласий, в том числе и при разрешении споров в Арбитражном суде.

7.3. Споры по поводу соответствия действий, совершенных Банком, содержанию полученного им Электронного Реестра (наличие или отсутствие записи в Электронном Реестре, содержание записи) разрешаются уполномоченными представителями сторон в рамках согласительной комиссии, действующей в соответствии с порядком, изложенным в Приложении №5 Контракту, в случае обмена информацией на магнитном носителе, при этом каждая из Сторон имеет право требовать от другой стороны проведения технической экспертизы в соответствии с процедурой, изложенной в Приложении №5 к Контракту, в случае обмена информацией на магнитном носителе.

8. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА

8.1.  Контракт вступает в силу с даты подписания его Сторонами и действует ____________________.

8.2.   Каждая из Сторон имеет право в одностороннем внесудебном порядке расторгнуть настоящий Контракт, письменно уведомив об этом другую сторону за 45 календарных дней до даты предполагаемого расторжения. Контракт считается расторгнутым по истечении 45-ти календарных дней после выполнения следующих условий:

· сдачи в Банк всех Карт, выданных сотрудникам Предприятия (Организации) – нерезидентам или не проживающим постоянно на территории обслуживания Банка, или, при невозврате указанных Карт, через 45 календарных дней после истечения срока действия последней из невозвращенных Карт;

· возмещении Предприятием (Организацией) плат в соответствии с Тарифами;

· урегулированием в полном объеме всех споров, касающихся исполнения настоящего Контракта.

9. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ

9.1Все изменения и дополнения настоящего Контракта действительны, если они совершены в письменной форме в трех экземплярах и подписаны обеими Сторонами.

9.2. Все имевшие место до подписания настоящего Контракта соглашения, переговоры и переписка между Сторонами по вопросам, изложенным в Договоре, теряют силу с даты подписания настоящего Контракта.

9.3. При изменении организационно – правового статуса или ликвидации одной из Сторон, она обязуется сообщить об этом другой Стороне в течение 3-х рабочих дней со дня принятия решения об изменении организационно – правового статуса или ликвидации.

9.4. По вопросам, не урегулированным настоящим Контрактом, Стороны руководствуются законодательством Российской Федерации. 

9.5. Заказчик по согласованию с исполнителем в ходе исполнения контракта вправе изменить не более чем на десять процентов предусмотренные контрактом объем услуг при изменении потребности в услугах соответственно на оказание которых заключен контракт, или при выявлении потребности в дополнительном объеме услуг не предусмотренных контрактом, но связанных с услугами, предусмотренными контрактом.
9.6. В случае изменения у одной из сторон реквизитов, указанных в настоящем Контракте, она письменно сообщает об этом другой стороне с указанием новых реквизитов в течение 3-х рабочих дней со дня изменения.

9.7. Настоящий Контракт с Приложениями, которые являются его неотъемлемой частью, составлен в 3-х экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, два экземпляра для Банка, один экземпляр для Предприятия (Организации).

10.
РЕКВИЗИТЫ СТОРОН
	Банк: 

	Предприятие (Организация):  Администрация Турковского муниципального района Саратовской области

(наименование Предприятия (Организации)

Место нахождение:     412070    Саратовская область р.п.Турки ул.Советская д.26                                            

 (почтовый индекс)

Почтовый адрес: 412070 Саратовская область р.п.Турки  ул.Советская д.39

______________________________________________________

ИНН: 6435001900      

Банковские реквизиты:

Расчетный счет 40204810100000000059

В УФК по Саратовской области

Банк :ГРКЦ ГУ банка России по Саратовской области  

БИК 046311001

телефон: (__________)_________________

	Руководитель: 

_______________________ (__________)

(подпись)

“____”______________200_ г.

М. П.
	Руководитель: Глава Администрации Турковского муниципального района Саратовской области
√__________________________(_Кудряшов Д.В.__________)

(подпись)                                                   (Ф.И.О.)

“____”______________200_ г.

М. П.


	Заполняется банком

	Юрист:
	
	
	Исполнитель:
	
	

	«Полномочия проверены»
	
	(_______________________)
	
	
	(________________________)

	подпись
	ф.и.о.
	
	подпись
	ф.и.о.


Приложение 1 

к Контракту № __________

от “___”_____________200_г.
Реестр № ____ на выпуск карт Сбербанк-Maestro “Зарплатная”

для сотрудников __________________________________________________

               (наименование Предприятия (Организации))

Валюта счета карты   -  RUR      

	Заполняется Предприятием (Организацией)

	    №№ п/п
	Ф.И.О сотрудника
	Паспортные данные

(№, серия, кем и когда выдан)

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	Предприятие (Организация)
	

	
наименование Предприятия (Организации)

__________________________________________

должность уполномоченного сотрудника

__________________________________________

Ф.И.О.

Подпись

__________________________________________

        должность уполномоченного сотрудника

__________________________________________

Ф.И.О.

Подпись

“_______”____________________200_ г.

                                                             М.П.
	   

	
	


Дата приема списка 

“_____”_________________200_г.

Ф.И.О., подпись сотрудника Банка, принявшего список

_______________________________________________/__________________/

Приложение 2

к Контракту №__________

от  “___”____________200__г.

ТАРИФЫ ПО ОБСЛУЖИВАНИЮ 

БАНКОВСКИХ КАРТ СБЕРБАНК- MAESTRO “ЗАРПЛАТНАЯ”

 ДЛЯ  Администрации Турковского муниципального района Саратовской области

(Наименование Предприятия (Организации)

	Наименование
	Величина тарифа

	
	Счет

в рублях РФ



	1. Обслуживание счета банковской карты, выданной сотруднику Предприятия (Организации) 

· Оплата Предприятием (Организацией)

· Оплата Держателем карты

(путем списания Банком суммы платы со счета карты)


	За первый год

_____0 руб_____

____0 руб___


	За каждый последующий год обслуживания

____0 руб____

_0 руб__



	2. Зачисление сумм денежных средств сотрудников Предприятия (Организации).  
	0


	Руководитель: 

_______________________ (________)

(подпись)

“____”______________200_ г.

М. П.
	Руководитель: Глава Администрации Турковского муниципального района Саратовской области
_______________________(_Кудряшов Д.В._________)

(подпись)                                           (Ф.И.О.)

“____”______________200_ г.

М. П.


Приложение 4

к Контракту №_______

 от “___”____________200_ г.

tc "Приложение №2 к Договору о перечислении денежных средств на счета
банковских карт в соответствии со списками, представляемыми на электронных носителях " \f 
Внутреннее содержание (формат) Электронного Реестра

Электронный Реестр предоставляется в виде текстового файла в кодировке MS-DOS.                  Одна строка – одно пополнение. Поля разделяются символом табуляции (ASCII 09).

	№
	Содержание
	Макс. длина
	Примечание

	1
	Номер карты
	32
	

	2
	Сумма
	15
	Копейки отделяются символом “.”

	3
	ФАМИЛИЯ И. О.
	60
	ИВАНОВ И. И. (всё большими буквами, везде по одному пробелу)

	4
	Описание проводки
	32
	См. сноску



	Руководитель: 

_______________________ (_____________)

(подпись)

“____”______________200_ г.

М. П.
	Руководитель: Глава Администрации Турковского муниципального района Саратовской области
___________________________(_Кудряшов Д.В.________)

(подпись)                                                   (Ф.И.О.)

“____”______________200_ г.

М. П.


Приложение № 5

к Контракту №_______

 от “___”____________200_ г.

Процедура проведения технической экспертизы при возникновении разногласий и спорных ситуаций, связанных с принятием или непринятием Банком Электронного Реестра и/или соответствия действий, совершенных Банком,
содержанию полученного им Электронного Реестра

1. В настоящем документе Стороны договорились использовать терминологию и сокращенные наименования, принятые в муниципальном контракте о порядке выпуска и обслуживания международных дебетовых карт Сбербанк-Maestro   для сотрудников Предприятия (Организации) (далее по тексту – Контракм).

2. При возникновении разногласий Сторон в связи с передачей Электронных Реестров, заверенных ЭЦП Предприятия (Организации), передача Электронных Реестров между Сторонами немедленно прекращается.

3. Сторона, заявляющая разногласие (инициатор спора), в течение трех рабочих дней с момента, когда ей стало известно о нарушении ее прав, обязана направить другой Стороне  заказным письмом заявление о разногласиях, подписанное уполномоченным лицом Стороны, с подробным изложением причин разногласий и предложением создать согласительную комиссию. Заявление должно содержать фамилии представителей Стороны – инициатора спора, которые будут участвовать в работе комиссии, место, время и дату  сбора комиссии. Дата сбора комиссии должна быть не  позднее 15 календарных дней со дня получения другой Стороной заявления. 

4. В состав комиссии должно входить равное количество представителей от каждой из Сторон (до пяти человек от каждой). При необходимости, с письменного согласия обеих Сторон, в состав комиссии могут быть дополнительно введены эксперты третьей стороны. Состав комиссии должен быть зафиксирован в акте, который является итоговым документом, отражающим результаты работы комиссии.

Полномочия членов комиссии подтверждаются доверенностями, выданными в установленном порядке. 

Срок работы комиссии – не более пяти рабочих дней. В исключительных ситуациях этот срок может быть увеличен по взаимной договоренности Сторон.

5. Стороны способствуют работе комиссии и не допускают отказа от предоставления необходимых документов.

6. При возникновении у Предприятия (Организации) претензий к Банку по поводу корректности действий, совершенных Банком в рамках выполнения обязательств по Договору, связанных с принятием или непринятием Банком Электронных Реестров и/или соответствия действий, совершенных Банком, содержанию полученного им Электронного Реестра, комиссия должна:

- проверить целостность программных средств изготовления ключей ЭЦП, формирования и проверки ЭЦП, установленных у Предприятия, с помощью предоставленных Банком средств вычисления контрольных значений файлов;

· проверить авторство предъявляемого Банком полученного им от Предприятия (организации) Электронного Реестра, в соответствии с которым совершены действия;

· проверить, что совершенные Банком действия соответствуют содержанию Электронного Реестра.

7. При возникновении у Предприятия (Организации) претензий к Банку по поводу неисполнения Банком порученных действий в рамках выполнения обязательств по Договору, связанных с принятием или непринятием Банком Электронного Реестра и/или соответствия действий, совершенных Банком, содержанию полученного им Электронного Реестра, комиссия должна:

· проверить наличие у Предприятия (Организации) акта приема-передачи, подтверждающего прием Электронного Реестра, по которому не совершены необходимые действия;

· при необходимости проверить авторство предъявляемого Банком Электронного Реестра, в соответствии с которым должны быть совершены действия.

8. Для проверки авторства Электронного Реестра выполняются следующие действия:

a. Определяется Электронный Реестр, авторство которого должно быть проверено в связи со спорной ситуацией на основе проверки корректности ЭЦП файла, содержащего оспариваемый документ.

b. Из электронного архива Банка комиссии предъявляется файл с ЭЦП, содержащий оспариваемый Электронный файл.

c. Банк предъявляет комиссии действовавший на момент подписания открытый ключ подписи, переданный ему Предприятием (Организацией) и предназначенный для проверки корректности ЭЦП файла, содержащего оспариваемый Электронный файл.

d. Проверяется целостность предназначенного для проверки ЭЦП программного модуля SberSign, предъявляемого любой из Сторон, путем вычисления значения хэш-функции в соответствии с Приложением Б к настоящей Процедуре с помощью модуля Hashctrl и сравнения его со значением, указанным в Приложении А к настоящей Процедуре.

e. Проверяется корректность ЭЦП файла, содержащего оспариваемый Электронный файл, с помощью программного модуля SberSign.

f. По требованию Предприятия (Организации) может быть проверена принадлежность ему предъявленного открытого ключа. Открытый ключ признается принадлежащим Предприятию (Организации), если открытый ключ, представленный комиссии в виде файла, соответствует открытому ключу на бумажном носителе, полученном Банком в соответствии с условиями Контракта. 

Если предъявленный в виде файла ключ не соответствует открытому ключу на бумажном носителе, либо сроки действия предъявленного ключа не соответствуют времени получения оспариваемого документа, то комиссия признает, что открытый ключ не был представлен Банком.

9.  Если по проведенной проверке корректности ЭЦП файла, содержащего оспариваемый Электронный Реестр, с открытым ключом ЭЦП, предъявленным Банком, ЭЦП признана корректной, то авторство оспариваемого Электронного Реестра признается комиссией установленным.

 Если авторство оспариваемого Электронного Реестра признано комиссией установленным и действия Банка не     соответствуют содержанию Электронного Реестра, то Банк признается неправым в споре.

 Если авторство оспариваемого Электронного Реестра признано комиссией установленным и действия Банка соответствуют содержанию Электронного Реестра, то предприятие (Организация) признается неправым в споре.

10. Если по проведенной проверке корректности ЭЦП файла, содержащего оспариваемый Электронный файл, с открытым ключом ЭЦП, предъявленным Банком, ЭЦП признана некорректной, то предъявленный для проверки авторства Электронный файл признается комиссией ложным.

Если Банк представил ложный Электронный файл, то претензии к Банку признаются обоснованными.

11. Претензии Предприятия (Организации) к Банку признаются необоснованными, если Предприятие (Организация) было обязано   в  соответствии   с  п.7  настоящей  Процедуры  предъявить,  но   не  предъявил

комиссии акт приема-передачи, подтверждающий передачу Предприятием (Организацией) Банку оспариваемого Электронного файла.

12. С целью выяснения причин и обстоятельств возникновения спорной ситуации комиссией при необходимости проводится исследование внутренних архивов, протоколов и системных журналов программного обеспечения, установленного на рабочем месте Предприятия (Организации). 

13. Отсутствие на рабочем месте Предприятия (Организации) признаков создания Электронного файла , принятого Банком с корректной ЭЦП данного Предприятия (Организации), не является основанием для отказа Предприятия (Организации) от авторства данного Электронного файла.

14. По итогам работы комиссии составляется акт, в котором в обязательном порядке отражаются:

· установленные обстоятельства,

· действия членов комиссии,

· выводы, влияющие на возможность установления подлинности оспариваемого документа, 

· основания, которые послужили для формирования выводов.

В этом случае акт признается Сторонами надлежащим.

15. В случае, если предложение о создании комиссии оставлено другой Стороной без ответа, либо Сторона отказывается от участия в комиссии, либо в работе комиссии были учинены препятствия, которые не позволили комиссии оформить надлежащий акт, заинтересованная Сторона в одностороннем порядке составляет акт с указанием причины его составления. В указанном акте фиксируются обстоятельства, позволяющие сделать вывод о том, что оспариваемый Электронный файл, переданный в рамках Договора, является надлежащим, либо формулируется вывод об обратном. Указанный акт направляется другой Стороне для сведения. 

При рассмотрении в суде споров о наличии Электронного файла, подписанного электронной цифровой подписью и переданного в рамках настоящего договора, заинтересованная Сторона обязана предоставить суду акт, составленный в соответствии с настоящим Порядком.

16. Составленный комиссией акт является основанием для выработки окончательного решения между Сторонами. Данное решение должно быть подписано Сторонами не позднее 10 дней с момента окончания работы комиссии. В случае, если подписание решения в этот срок не состоится, заинтересованная Сторона вправе обратиться в арбитражный суд и без выработанного Сторонами решения, а в качестве доказательства в судебном споре представить акт, составленный в соответствии с настоящим Порядком. 

17. Настоящий порядок составлен на 3-х листах в трех экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу. Один экземпляр – для Предприятия (Организации), два экземпляра – для Банка.

	Руководитель: 
_______________________ (_____________)

(подпись)

“____”______________200_ г.

М. П.
	Руководитель:  Глава Администрации Турковского муниципального района Саратовской области
√__________________________(____Кудряшов Д.В._______)

(подпись)                                                   (Ф.И.О.)

“____”______________200_ г.

М. П.


Приложение № 6 

к Контракту №_______

 от “___”____________200_ г.

tc "Приложение №3 к Договору о перечислении денежных средств на счета
банковских карт в соответствии со списками, представляемыми на электронных носителях " \f 
АКТ

ПРИЕМА-ПЕРЕДАЧИ ЭЛЕКТРОННЫХ РЕЕСТРОВ 

НА ЭЛЕКТРОННОМ НОСИТЕЛЕ

В соответствии с условиями Контракта №___________ от “___”__________200__г., 

Предприятие (Организация), в лице__________________________________________

 _______________________________________________________________________,

(Ф.И.О., должность лица, представившего от Предприятия (Организации) электронный носитель с Электронным Списком)

действующ_____   на основании _________________________________________________

_______________________________________________________передает, а банк, в лице ___________________________________________________________________________, 

(Ф.И.О., должность представителя Банка, принимающего электронный носитель с Электронным Списком)

действующ_____ на основании_________________________________________________ 

принимает Электронные Реестры на___      носител________________________________

                                                                                                                                                     (количество)






___________________________________________________________________________

                                                                                                (вид электронного носителя)

Результат проверки ЭЦП – подпись верна.

Представленный носитель пригоден к хранению и применению в соответствии с требованиями Договора.

Настоящий Акт составлен и подписан в двух экземплярах, имеющих равную юридическую силу, по одному экземпляру для каждой из сторон.

Подписи сторон:

	Руководитель: 

_______________________ (_____________)

(подпись)

“____”______________200_ г.

М. П.
	Руководитель:______________________________________________________________________________________________

___________________________(_________________________)

(подпись)                                                   (Ф.И.О.)

“____”______________200_ г.

М. П.


Приложение 7 

к Контракту №_________

от “___”____________200_ г.

tc "Приложение №2 к Договору о перечислении денежных средств на счета
банковских карт в соответствии со списками, представляемыми на электронных носителях " \f Внутреннее содержание (формат) Электронного Реестра на выпуск карт
Электронный Реестр предоставляется в виде текстового файла в кодировке MS-DOS. Одна строка – одно заявление. Поля разделяются символом табуляции (ASCII 09).

	№
	Содержание
	Макс. длина
	Примечание

	1
	Фамилия
	32
	

	2
	Имя
	32
	

	3
	Отчество
	32
	

	4
	Контрольная информация
	20
	Если не заполнено, то может быть сгенерировано случайным образом программным обеспечением банка

	5
	Серия и номер паспорта
	32
	Формат в соответствии с инструкцией оператора АРМ-БК:  36 02 123456 

	6
	Когда и кем выдан паспорт
	48
	Например: 10.01.2005г. ОВД СОВЕТСКОГО РАЙИСПОЛКОМА Г.КУЙБЫШЕВА

	7
	Рабочий телефон
	10
	

	8
	Домашний телефон
	10
	

	9
	Адрес прописки
	192
	Пример: 443023 САМАРСКАЯ ОБЛ.  Г. САМАРА УЛ.ПОБЕДЫ Д.11А КВ.22

	10
	Дата рождения
	10
	Формат: ДД.ММ.ГГГГ

	11
	Место рождения
	32
	

	12
	Эмбоссируемое имя
	26
	В латинской транскрипции. Формат:

IVAN/PETROV
Если не заполнено, то может быть сгенерировано программным обеспечением банка.


	Руководитель: 
_______________________ (____________)

(подпись)

“____”______________200_ г.

М. П.
	Руководитель: Глава Администрации Турковского муниципального района Саратовской области

√__________________________(__Кудряшов Д.В.__________)

(подпись)                                                   (Ф.И.О.)

“____”______________200_ г.

М. П.


Приложение 8 

к Контракту №_________

от “___”____________200_ г.

Реестр № ____ банковских карт Сбербанк-Maestro  
для сотрудников____________________________________________________________

(наименование Предприятия (Организации))
Валюта счета карты    RUR     

	Заполняется Банком

	№№ п/п
	Ф.И.О сотрудника
	Паспортные данные

(№, серия, кем и когда выдан)
	№ карты

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Руководитель:______________________________________________________________________________________________

___________________________(_________________________)

(подпись)                                                   (Ф.И.О.)

“____”______________200_ г.

М. П.


Приложение 9 

к Контракту №_______

 от “___”____________200_ г.

Сведения о контактных и доверенных лицах ____________________________________________________________________ 

(наименование Предприятия (Организации))

которым поручено взаимодействие с Банком по вопросам, связанным с исполнением 

Контракта № _____ от “___” _________ 200__г. 

	 № п/п
	Занимаемая должность
	Фамилия, 

имя и отчество
	Паспортные данные

(№, серия, кем и когда выдан)
	Образец подписи

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


         _______________________                                     _______________           (_____________________) 

       (должность руководителя Предприятия (Организации))            
  (подпись)                                    (фамилия и инициалы) 

                М.П.                                                                        “___” ______________ 200__г.

Сведения о контактных и доверенных лицах ____________________________________________________________________ 

(наименование Предприятия (Организации))

которым поручено взаимодействие с Банком по вопросам, связанным с исполнением 

Контракта № _____ от “___” _________ 200__г. 

	№ п/п
	Занимаемая должность
	Фамилия,

имя и отчество
	Паспортные данные 

(№, серия, кем и когда выдан)
	Образец подписи
	Контактный телефон

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	


__________________________________________________
√_______________
(_____________________) 

(должность руководителя Предприятия (Организации))

  (подпись)

 (фамилия и инициалы)

                М.П.                                                                        “___” ______________ 200__г.

Приложение №10

к Контракта №_______

 от “___”____________200_ г.

Акт об уничтожении программного обеспечения,

установленного соответствии с Контрактом  № _____ от “___” ________200_ г.

____________________________________________________________________________________

Наименование  Предприятия (Организации)

Дата “___” ____________________20__ г.

	№ п/п
	Наименование программного обеспечения

	1
	

	2
	

	3
	


От Предприятия (Организации):  _____________________    ____________________  __________________                                          

                                                                                        Должность                                Подпись                                           Ф.И.О. 

М.П.

Подписи сотрудников ________________________________________________________________________





   

наименование Предприятия (Организации)

удостоверяю.

Руководитель:

_______________________________     ______________________________________________

                      должность
                                                                    наименование  Предприятия (Организации)

________________________________________________                 _______________________


фамилия, имя, отчество




                          подпись

“_____”_______________ 200__г.






      М.П.

Приложение 11

к Контракту №_______

 от “___”____________200_ г.

Порядок предоставления реестров на электронных носителях

1. Термины и определения.

1.1. Файл – поименованная область на электронном носителе.

1.2. Электронный носитель (носитель) – магнитный, оптический и/или иной носитель, предназначенный для записи и хранения информации, выполненной в виде электронных файлов.
1.3. Внешний формат файла – специализированное наименование и внутренний формат файла, используемые для хранения информации.

1.4.  Внутренний формат файла – порядок изложения информации в файле.

1.5. Электронная цифровая подпись (ЭЦП) – последовательность данных, предназначенная для защиты электронного документа (файла, содержащего электронные документы) от подделки, полученная в результате криптографического преобразования информации с использованием конфиденциального ключа ЭЦП. ЭЦП позволяет установить факт неизменности с момента подписания электронного документа, включая все его реквизиты, и подтвердить ее принадлежность автору электронного документа.

1.6. Авторство документа – принадлежность документа по факту создания Предприятию (Организации).

1.7. Конфиденциальный ключ подписи – уникальная последовательность данных (ключ), самостоятельно изготавливаемая Предприятием (Организацией) с использованием специальных программных средств и предназначенная для формирования ЭЦП файлов.

1.8. Открытый ключ подписи – последовательность данных (ключ), зависящая от конфиденциального ключа, самостоятельно изготавливаемая Предприятием (Организацией) с использованием специальных программных средств и предназначенная для проверки корректности ЭЦП файла, сформированной Предприятием (Организацией), с использованием конфиденциального ключа подписи.

1.9. Корректная ЭЦП – электронная цифровая подпись, дающая положительный результат при ее проверке специальными программными средствами.

1.10. Функция хэширования (хэш-функция) – однонаправленное отображение (свертка) содержимого файла или блока данных произвольного размера в блок данных фиксированного размера, обладающее заданными математическими свойствами; используется в системе электронной цифровой подписи и для контроля целостности программного обеспечения и данных.

1.11. Sbersign – программный модуль, используемый для генерации конфиденциальных и открытых ключей ЭЦП, формирования и проверки ЭЦП. В Sbersign встроено средство криптографической защиты информации “Бикрипт-КСБ-М”

2. Условия предоставления реестров на электронных носителях.

2.1. Стороны признают, что программные средства, обеспечивающие изготовление конфиденциальных и открытых ключей подписи, формирование и проверку ЭЦП, а также средства вычисления контрольных значений, устанавливаемые Предприятию (Организации), выполнены в соответствии с требованиями ГОСТ Р 34.10–94 “Информационная технология. Криптографическая защита информации. Система электронной цифровой подписи на базе асимметричного криптографического алгоритма”. Функция хэширования выполнена в соответствии с требованиями ГОСТ Р 34.11–94 “Информационная технология. Криптографическая защита информации. Функция хэширования”.

2.2. Стороны признают аутентификационные свойства ЭЦП, применяемой ими. Электронный Реестр, имеющий корректную ЭЦП Предприятия (Организации), признается Сторонами эквивалентным собственноручно подписанному документу на бумажном носителе, составленному и оформленному в соответствии с законодательством Российской Федерации, а также нормативными документами Центрального Банка Российской Федерации, и порождает права и обязанности Сторон при выполнении взаимных обязательств по заключенному между ними Договору со всеми приложениями к нему. Если Электронный Реестр подписан двумя ЭЦП, то Электронный Реестр принимается к обработке только при наличии обеих корректных электронных подписей.

2.3. Стороны признают, что:

используемое Предприятием (Организацией) средство криптографической защиты информации достаточно для подтверждения авторства и контроля подлинности Электронного Реестра;

при любом изменении Электронного Реестра (добавлении, изменении или удалении любой записи, входящей в состав Электронного Реестра), совершенном после подписания данного Электронного Реестра ЭЦП, ЭЦП Электронного Реестра становится некорректной, т.е. проверка подписи с открытым ключом подписи Предприятия (Организации) - автора Электронного Реестра дает отрицательный результат;

- подделка ЭЦП, то есть создание корректной ЭЦП Электронного Реестра, невозможна без знания конфиденциального ключа подписи Предприятия (Организации);

-  знание информации, которая передается между Сторонами – Электронные Реестры, ЭЦП и открытые ключи подписи Предприятия (Организации), не приводит к компрометации конфиденциальных ключей подписи Предприятия (Организации);

- Предприятие (Организация) несет полную ответственность за сохранение в тайне своих конфиденциальных ключей ЭЦП и за действия своего персонала; 

- целостность программных средств изготовления ключей ЭЦП, формирования и проверки ЭЦП (отсутствие несанкционированных изменений) может быть проверена путем вычисления значений хэш-функции входящих в их состав файлов по ГОСТ Р 34.11–94 и сравнения их со значениями, вычисленными этой функцией при установке программных средств (их модификации).

2.4. Порядок применения средств ЭЦП предусматривает следующее:

Предприятию (Организации) на период действия настоящего Договора установлены Банком программные средства, обеспечивающие изготовление конфиденциальных и открытых ключей подписи и формирование и проверку электронной цифровой подписи – ПО Sbersign. Комплектность и содержание установленных программных средств закреплено путем вычисления хэш-функции (Приложение №12 к настоящему Договору), а также переданы требования по обеспечению безопасности в процессе эксплуатации средства криптографической защиты информации (СКЗИ) "Бикрипт-КСБ-М" (Приложение №13 к настоящему Договору);

Предприятие (Организация) может иметь несколько различных конфиденциальных ключей подписи; каждому конфиденциальному ключу подписи соответствует собственный открытый ключ подписи;

- Предприятие (Организация) самостоятельно вырабатывает свои конфиденциальные и открытые ключи подписи;

- Предприятие (Организация) предоставляет Банку собственные открытые ключи подписи одновременно в виде файла и на бумажном носителе, заверенном собственноручной подписью руководителя и печатью;

предоставленный в виде файла и на бумажном носителе, заверенном собственноручной подписью руководителя и оттиском печати изготовившей Стороны, ключ вводится в действие не позднее следующего рабочего дня после его представления на бумажном носителе;

-  при компрометации или подозрении на компрометацию собственного конфиденциального ключа ЭЦП (то есть при ознакомлении или подозрении на ознакомление неуполномоченного лица с конфиденциальным ключом ЭЦП, а также при несанкционированном использовании или подозрении на несанкционированное использование конфиденциального ключа ЭЦП)  Предприятие (Организация) немедленно извещает об этом Банк с получением отметки об уведомлении. С момента уведомления Предприятие (Организация) прекращают передачу Электронных Реестров в Банк с использованием указанного ключа;

Банк, получив сообщение о компрометации ключа ЭЦП, выводит соответствующий открытый ключ из действия в максимально короткие сроки, но не позднее следующего рабочего дня после получения сообщения о компрометации;

-  при возникновении отклонений от штатного режима эксплуатации программных средств криптографической защиты информации, влияющих на безопасность их применения, дальнейшая эксплуатация приостанавливается на время восстановления штатного режима.

	Руководитель: 
_______________________ (__________)

(подпись)

“____”______________200_ г.

М. П.
	Руководитель: Глава Администрации Турковского муниципального района Саратовской области

√__________________________(__Кудряшов Д.В.________)

(подпись)                                                   (Ф.И.О.)

“____”______________200_ г.

М. П.


Приложение 12

к Контракту №_______

 от “___”____________200_ г.

АКТ О ВВОДЕ В ЭКСПЛУАТАЦИЮ ПРОГРАММНЫХ СРЕДСТВ

ФОРМИРОВАНИЯ И ПРОВЕРКИ ЭЦП

“___”______________200_г.

В соответствии с Контрактом №__________ от "__"________200__г. Сторонами проведены следующие мероприятия:

1. Предприятию (Организации) установлены Банком на период действия настоящего  Контракта программные средства, обеспечивающие изготовление конфиденциальных и открытых ключей подписи, формирование и проверку электронной цифровой подписи файлов (ЭЦП) - ПО Sbersign.

2. Предприятию (Организации) установлен Банком на период действия настоящего Контракта, программный модуль HashCtrl, предназначенный для вычисления значений хэш-функции.

3.Комплектность и содержание установленного программного средства, обеспечивающего изготовление конфиденциальных и открытых ключей подписи, и проверку электронной цифровой подписи файлов закреплены путем вычисления хэш-функции (Приложение №1 к настоящему Акту).

4. Банк предоставил Предприятию (Организации) комплект документации, включая обеспечение информационной безопасности, достаточный для эксплуатации установленного на Предприятии (Организации) в соответствии с Контрактом программного обеспечения.  

5. Руководство Предприятия (Организации) и лица, осуществляющие эксплуатацию средства криптографической защиты информации, с требованиями по обеспечению его безопасности ознакомились.

        6. Руководство Предприятия (Организации)  назначило сотрудника (сотрудников), в чьи функции входит организация и контроль выполнения требований по обеспечению безопасности в процессе эксплуатации средства криптографической защиты информации, установленной на Предприятии (Организации), а также взаимодействие со Службой безопасности Банка.  

7.Предприятие (Организация) назначило уполномоченных лиц за генерацию ЭЦП должностных лиц Предприятия (Организации). Доверенность (распоряжение) руководителя Предприятия (Организации) на генерацию ключей ЭЦП уполномоченными лицами  прилагается (Приложение №2 к настоящему Акту).

Генерация конфиденциальных ключей ЭЦП осуществлена на (дискеты/электронные идентификаторы Touch Memory (№№)).

Банку переданы распечатки открытых ключей, заверенные подписями руководителя и оттиском печати Предприятия (Организации).  

8.Передаваемые в Банк Электронные Реестры будут заверяться (одной, двумя) ЭЦП Предприятия (Организации).

Генерацию ключей ЭЦП должностных лиц Предприятия (Организации)  выполнил:

   _____________________ / ________________________________________________________/

         подпись                                                                          Ф.И.О.

Настоящий Акт является неотъемлемой частью Договора.

Подписи сторон:

	Руководитель:  
_______________________ (_____________)

(подпись)

“____”______________200_ г.

М. П.
	Руководитель: Глава Администрации Турковского муниципального района Саратовской области

√__________________________(__Кудряшов Д.В.________)

(подпись)                                                   (Ф.И.О.)

“____”______________200_ г.

М. П.


Приложение №1 

к Акту о вводе в эксплуатацию программных средств формирования и проверки ЭЦП 

от “___”_______200_г.

Значения хэш-функции для файлов, полученных
с помощью программного модуля Hashctrl.exe
Содержимое файла hash.res, после выполнения задачи Hashctrl.exe:

Имя файла           размер   дата     время

Sbinst.exe       1 310 720  30.11.05  15:53

readme.RTF         37 626   15.11.06  14:42

templpk.rtf        77 824  05.09.02  18:09

 Носитель информации с файлами дистрибутива
SBINST.EXE
7BC1 477D 1D73 5E19 94EE 4EBC D1BD BAA9 2A31 3B50 E94B B6D4 20F7 1F91 4C25 8664

Исполнители, производившие вычисления значений хэш-функции:

от Банка


   __________________                         _____________   

от Предприятия (Организации) 
   ____________ ______                        _____________       

	Руководитель:  
_______________________ (_________________)

(подпись)

“____”______________200_ г.

М. П.
	Руководитель: Глава Администрации Турковского муниципального района Саратовской области

√__________________________(____Кудряшов Д.В.______)

(подпись)                                                   (Ф.И.О.)

“____”______________200_ г.

М. П.


Приложение 13

к Контракту №_______

 от “___”____________200_ г.

ТРЕБОВАНИЯ

по обеспечению безопасности в процессе эксплуатации средства криптографической защиты информации (СКЗИ) “Бикрипт-КСБ-М”

Согласно Сертификату соответствия (СФ/124-0729 от 16.08.2004 г., формуляр ИНФК.11485466.4012.004.30) СКЗИ “Бикрипт-КСБ-М” удовлетворяет требованиям к стойкости СКЗИ класса КС1, а при использовании на ПЭВМ сертифицированного средства защиты от НСД ПАК “Аккорд/АМДЗ” - класса КС2.

Необходимый уровень защищенности клиентского места системы (соответствие классу КС1 или классу КС2) определяется Предприятием (Организацией) самостоятельно.

Со стороны Банка уровень защиты банковской части системы обеспечивается по классу КС2. Предприятию (Организации) рекомендуется обеспечивать тот же уровень для защиты клиентской части системы.

Эксплуатация клиентского рабочего места и обеспечение его безопасности  организационными и техническими мерами должны осуществляться в соответствии с Правилами пользования СКЗИ “Бикрипт-КСБ-М” (ИНФК.11485466.4012.004.31). 

Распоряжением руководителя Предприятия (Организации) должны быть назначены работники, в чьи функции входит организация и контроль выполнения требований по обеспечению безопасности в процессе эксплуатации клиентской части Системы, а также взаимодействие со Службой безопасности Банка.

Подписи сторон:

	Руководитель:   
_______________________ (______________)

(подпись)

“____”______________200_ г.

М. П.
	Руководитель: Глава Администрации Турковского муниципального района Саратовской области

√__________________________(_Кудряшов Д.В.___________)

(подпись)                                                   (Ф.И.О.)

“____”______________200_ г.

М. П.


Приложение 14

к Контракту №_______

 от “___”____________200_ г.

ОБРАЗЦЫ

оттиска печати и подписей лиц, уполномоченных от имени  

___________________________________________________________________________ 

(наименование Предприятия (Организации))

подписывать Акты приема-передачи электронных носителей в соответствии с Контрактом № ______________________ от “___” _________ 200__г. 

	 № п/п
	Занимаемая должность
	Фамилия, 

имя и отчество
	Образец подписи
	Контактный телефон

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


________________________________________________________

_______________
(_____________________)

(должность руководителя Предприятия (Организации))

(подпись)

(фамилия и инициалы)

М.П.








 “___” ______________ 200__г. 

ОБРАЗЦЫ

оттиска печати и подписей лиц, уполномоченных от имени  

___________________________________________________________________________ 

(наименование Предприятия (Организации))

подписывать Акты приема-передачи электронных носителей в соответствии 

с Контрактом №_______ от “___” _________ 200__г. 

	№ п/п
	Занимаемая должность
	Фамилия,

имя и отчество
	Образец подписи
	Контактный телефон

	1
	
	
	√
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


________________________________________________________

√_______________
(_____________________)

(должность руководителя Предприятия (Организации))

(подпись)

(фамилия и инициалы)

М.П.








 “___” ______________ 200__г. 

_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________

(полное наименование организации)

РАСПОРЯЖЕНИЕ

от ________________________



№____________________

(дата)

р.п. Турки

В связи с заключением зарплатного договора и необходимостью предоставления списков сотрудников в электронном виде для обмена с расчетным центром  Саратовского отделения 8622 Сбербанка РФ:

1. Предоставить право первой подписи на электронных платежных документах  -_________________________________________________________________________________________

(должность Ф.И.О,)

, в его отсутствии – _____________________________________________________________________________

(должность Ф.И.О,) __________________________________________________________________________________________

2. Предоставить право второй подписи на электронных платежных документах - _________________________________________________________________________________________

(должность Ф.И.О,)

  , в его отсутствии – ____________________________________________________________________

(должность Ф.И.О,) _____________________________________________________________________________

3. Контроль за настоящим распоряжением оставляю за собой.

 _______________________________
√___________________(__________________________).

(Должность руководителя)


(подпись)

          

(Ф.И.О.)

М.П.









� Допускается отражение в форме таблицы тарифов (в части 1 “Обслуживание счета банковской карты, выданной сотруднику Предприятия (Организации)”) только одного варианта оплаты  и вида карт, выбранных Предприятием (Организацией).





� При заполнении данного поля обязательно указывается цифровое значение вида зачисления, исходя из следующих видов зачислений: заработная плата – 01, стипендия учащимся – 02, пенсия социальная – 03, пенсия негосударственных пенсионных фондов (кроме НПФ Сбербанка) – 04, пособие и другие выплаты по безработице – 05, пособия на детей – 06, прочие выплаты – 07. Остальные 30 символов данного поля не обязательны к заполнению и используются по усмотрению Предприятия (Организации). 
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